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CALENDARIO Lugar 

1. FECHA DE PUBLICACIÓN JUEVES 07 DE DICIEMBRE DE 2023 CompraNet 

2. JUNTA DE ACLARACIONES. 12 DE DICIEMBRE DE 2023 A LAS 17:30 HORAS LOS EVENTOS SERÁN EN LAS 
INSTALACIONES DE LA 
CONVOCANTE, UBICADA EN, 
LA PLANTA BAJA DEL EDIFICIO 
QUE OCUPA LA SECRETARÍA 
DE ADMINISTRACIÓN, CON 
DOMICILIO EN AVENIDA 11 
ORIENTE, NÚMERO 2224, 
COLONIA AZCARATE, C.P. 
72501, PUEBLA, PUEBLA EN 
LAS OFICINAS DE LA 
DIRECCIÓN DE 
ADQUISICIONES DE BIENES Y 
SERVICIOS  

3. PRESENTACIÓN Y APERTURA 
DE PROPOSICIONES 

18 DE DICIEMBRE DE 2023 A LAS 11:00 HORAS 

4. FALLO. 21 DE DICIEMBRE DE 2023 A LAS 17:30 HORAS 

5. FIRMA DEL CONTRATO 
DENTRO DE LOS 15 DÍAS NATURALES POSTERIORES A LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO DE CONFORMIDAD 

CON EL ARTÍCULO 46 DE LA LAASSP. 

REDUCCIÓN DE PLAZOS SI APLICA 
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1.- DEFINICIONES GENERALES 

 
DEFINICIONES. Además de las definiciones 
contenidas en los artículos 2 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público y de su 
Reglamento, se entenderán por: 
 
1.1.- CONVOCATORIA: El presente documento que 
contiene los requisitos de carácter legal, técnico y 
económico con respecto de los servicios objeto de la 
contratación y las personas interesadas en proveerlos o 
prestarlos, así como los términos a que se sujetará el 
procedimiento de contratación respectivo y los derechos 
y obligaciones de las partes. 
 
1.2.- COMPRANET: El Sistema Electrónico de 
información pública gubernamental sobre 
adquisiciones, arrendamientos o servicios ubicado en 
Internet bajo la dirección 
“https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html”. 
 
1.3.- CONVOCANTE Y CONTRATANTE: Secretaría de 
Administración del Gobierno del Estado de Puebla a 
través de la Dirección de Adquisiciones de Bienes y 
Servicios de la Unidad de Adquisiciones y 
Adjudicaciones de Bienes y Servicios y Obra Pública de 
la Subsecretaría de Administración. 
 
1.4.- ÁREA TÉCNICA REQUIRENTE: Universidad 
Tecnológica de Puebla. 
 
1.5 ADMINISTRADOR DEL CONTRATO 
(REQUIRENTE): Titular de la Dirección de 
Administración y Finanzas en la Universidad 
Tecnológica de Puebla. 
 
1.6.- VERIFICADOR DEL CONTRATO (ÁREA 
TÉCNICA): Jefatura del Departamento de Recursos 
Materiales y Servicios Generales en la Universidad 
Tecnológica de Puebla. 
. 
1.7.- DOMICILIO DE LA CONVOCANTE Y 
CONTRATANTE: Planta Baja del Edificio que ocupa la 
Secretaría de Administración, Avenida 11 Oriente 
número 2224 en la Colonia Azcárate, C.P. 72501, de la 
Ciudad de Puebla, Puebla. 
 
1.8.- DOMICILIO DE LA REQUIRENTE: Antiguo 
Camino a la Resurrección 1002-A Zona Industrial 
Oriente, C.P, 72300, Puebla, Pue. 
 
1.9.- FINALIDAD DE LA LICITACIÓN: La presente 
Licitación Pública Nacional Presencial a tiene como 

objetivo atender los requerimientos para la 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA 
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
1.10.- LEY/LAASSP: La Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
 
1.11.- REGLAMENTO/RLAASSP: El Reglamento de la 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público. 
 
1.12.- LICITACIÓN: La Licitación Pública Nacional 
Presencial GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-
80-U88-921002997-N-50-2023. 
 
1.13.- LICITANTE: La persona física o jurídica que 
participe en la presente Licitación de conformidad con 
lo que establece la presente Convocatoria. 
 
1.14.- PROPUESTA: Proposición técnica o económica 
que se expone en esta Licitación, conforme a la 
presente Convocatoria, para su análisis y valoración en 
todos sus aspectos. 
 
1.15.- PROVEEDOR: La persona jurídica o física que 
celebre contratos de servicios como resultado de la 
presente Licitación. 
 
1.16.- CONTRATO: El acuerdo de voluntades para 
crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del 
cual se formaliza la prestación de servicios materia de 
la presente Convocatoria. 
 

RECOMENDACIONES 
 

Se recomienda leer cuidadosamente la 
Convocatoria ya que la omisión de algún requisito 
es causa de desechamiento. 
 

 
GESALF-025-820/2023 

COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA 
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 

 
En cumplimiento a lo establecido en los Artículos 134 de 
la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos; Artículos 1, 7, 15, 27, 28, 31 fracción III, 34 
fracción XXII y Décimo transitorio de la Ley Orgánica de 
la Administración Pública del Estado de Puebla; 25, 26 
fracción I, 26 Bis fracción I, 27, 28 fracción I, 29, 30, 32 
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segundo párrafo, 32 tercer párrafo, de la LAASSP, 39 y 
relativos del REGLAMENTO, en cumplimiento al 
artículo 22 Fracción VII y con relación a su diverso 13 
fracción III, ambos del Reglamento Interior de la 
Secretaría de Administración y demás disposiciones 
legales vigentes en la materia, se invita a personas que 
no se encuentren en alguno de los supuestos que se 
establecen en los Artículos 50 y 60 de la LAASSP, 48 y 
88 de su Reglamento, y las leyes y ordenamientos 
relativos y aplicables vigentes a participar en el 
procedimiento de LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
PRESENCIAL MENCIONADA AL RUBRO, la 
Convocatoria se difundirá a través del sistema 
CompraNet, en la dirección electrónica 
https://compranet.hacienda.gob.mx. 
   
 

INFORMACIÓN GENERAL DE LA LICITACIÓN: 
 

2.- DESCRIPCIÓN GENERAL Y ALCANCE DE LA 
LICITACIÓN. 

 
Los licitantes al presentar formalmente a la 
CONTRATANTE sus proposiciones legales, técnicas y 
económicas en el presente procedimiento, aceptan sin 
reserva de ningún tipo todos y cada uno de los términos 
y condiciones previstos en la presente convocatoria y 
sus anexos, por lo que los licitantes se obligan a 
respetarlas y cumplirlas al pie de la letra durante el 
proceso y en caso de resultar ganadores, con toda su 
fuerza legal y para todos los efectos legales y 
administrativos, de conformidad con los Artículos 2243, 
2244, 2245 y demás relativos y aplicables del Código 
Civil Federal. 
 
ASPECTOS GENERALES E IDENTIFICACIÓN DE LA 
LICITACIÓN. 
 
2.1.- SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A 
INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA, según especificaciones 
y características descritas en el ANEXO 1 de la 
presente Convocatoria. 
 
2.2.- CARÁCTER DE LA LICITACIÓN: La presente 
Licitación es de carácter Pública Nacional Presencial, 
para lo cual únicamente podrán participar personas de 
nacionalidad mexicana con fundamento en el Artículo 
28, Fracción I de la LAASSP. 
 
El presente procedimiento de contratación conforme a 
los medios que utiliza es presencial, en la cual los 
licitantes, podrán participar en forma presencial en la o 

las juntas de aclaraciones, el acto de presentación y 
apertura de proposiciones y el acto de fallo. No se 
aceptarán proposiciones enviadas a través de 
mensajería o servicio postal. 
 
Los actos del procedimiento de esta Licitación se 
desarrollarán en términos del artículo 26 Bis fracción I 
de la LAASSP, en las instalaciones de Convocante 
ubicada en, la planta baja del edificio que ocupa la 
Secretaría de Administración, con domicilio en Avenida 
11 oriente, número 2224, Colonia Azcárate, C.P. 72501, 
Puebla, Puebla en las oficinas de la Dirección de 
Adquisiciones de Bienes y Servicios y, en su caso, 
podrá asistir cualquier persona en calidad de 
observador, bajo la condición de registrar su asistencia 
y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los 
mismos, de conformidad con lo dispuesto en el 
penúltimo párrafo del artículo 26 de la LAASSP. 

Los servidores públicos participantes en el presente 
procedimiento de contratación, actúan con apego a lo 
dispuesto en el “PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN 
MATERIA DE CONTRATACIONES PÚBLICAS, 
OTORGAMIENTO Y PRÓRROGAS DE LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES” y 
éste puede ser consultado en la sección de la S.F.P., 
que se encuentra en el portal de la ventanilla única 
nacional (gob.mx), a través de la liga 
https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-
actuacion-en-materia-de-contrataciones-publicas-
otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-
autorizaciones-y-concesiones-97983. 

El protocolo de mérito y sus reformas fueron publicados 
en el D.O.F., los días 20 de agosto de 2015, 19 de 
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017. 

Por otra parte, se informa a los particulares que los 
datos personales que se recaben con motivo del 
presente procedimiento de contratación serán 
protegidos y tratados conforme a las disposiciones 
jurídicas aplicables. 

Los particulares tienen derecho a presentar queja o 
denuncia ante el O.I.C., por el incumplimiento de 
obligaciones que adviertan en el contacto con los 
servidores públicos. 

2.3 CRITERIO DE EVALUACIÓN: El método de 
evaluación para analizar las propuestas técnica y 
económica que se ocupará en la presente licitación será 
a través del Criterio Binario (cumple / No cumple), de 
conformidad con el Artículo 36 de la LAASSP y el 
Artículo 51, del Reglamento. 

2.4.- EL ORIGEN DE LOS RECURSOS ES: Federal. 

https://compranet.hacienda.gob.mx/
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2.5.- EJERCICIO FISCAL: La presente licitación abarca 
el ejercicio fiscal 2023, a partir de la formalización del 
contrato y hasta el 31 de diciembre de 2023. 
 
2.6.- IDIOMA EN EL QUE SE DEBERÁN PRESENTAR 
LAS PROPUESTAS: Toda la documentación solicitada 
en la Licitación, el “Contrato” derivado del mismo y las 
Proposiciones que presenten los Licitantes, así como la 
correspondencia y documentos relativos a ella, deberán 
ser redactados en idioma español. 
 
Cualquier otro material, por ejemplo: manuales, 
catálogos, publicaciones u otros, deberán estar 
redactados en el idioma del país de origen de los bienes 
y servicios, acompañados de su traducción simple al 
español. 
 
2.7.- MONEDA: Las propuestas económicas se 
deberán presentar en moneda nacional mexicana. 
Asimismo, el pago correspondiente a la prestación del 
servicio se efectuará en moneda nacional mexicana. 
 
2.8.- SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA: La 
Universidad Tecnologica de Puebla cuenta con la 
suficiencia presupuestal para realizar la presente 
licitación, de conformidad con el oficio de suficiencia 
presupuestal, para celebrar la contratación del servicio 
motivo de la presente licitación. 
 
2.9.- CONSULTA DE LA CONVOCATORIA: La 
Convocatoria se difundirá a través del sistema 
CompraNet, en la dirección electrónica 
https://compranet.hacienda.gob.mx. 
 
OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACIÓN. 
 
La descripción amplia y detallada de la contratación del 
servicio, se encuentra especificada en el ANEXO 1, de 
la presente convocatoria. 

La contratación objeto de este procedimiento se 
adjudicará al o los licitantes quien(es) suscribirá(n) el 
contrato de acuerdo al modelo incluido en el ANEXO L 
de esta Convocatoria. 
 
Tipo de la contratación propuesta 
La contratación, objeto de este procedimiento de 
contratación es a través de un contrato cerrado. 
 
En caso de discrepancia entre la convocatoria a la 
licitación y el modelo de contrato, prevalecerá lo 
establecido en la convocatoria, de conformidad con el 

artículo 81 fracción IV del Reglamento de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público. 
 

INTEGRACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
De conformidad con los artículos 34 y 35 de la LAASSP, 
47 de su Reglamento y atendiendo a lo señalado en el 
numeral 2.2 de la presente Convocatoria, donde se 
establece que el presente procedimiento de Licitación 
Pública será presencial la recepción de propuestas será 
conforme a lo siguiente:  
 
La entrega de proposiciones se realizará únicamente: 
Presencial, por lo que los licitantes deberán presentar la 
documentación legal–administrativa, propuesta 
técnica, económica y toda la documentación 
adicional que integre las mismas, en un sobre cerrado 
y sellado con cinta adhesiva e identificado con nombre 
del licitante en el lugar, fecha y hora establecidos en el 
punto 3 del calendario de esta convocatoria. 
 
Las proposiciones deberán presentarse dentro del 
sobre, de la siguiente manera: 
 
a) En 2 (dos) tantos (original y copias) exactamente 
iguales y separando los originales de las copias, en 
recopiladores diferentes. 
 
Debido a que los 2 juegos deberán ser exactamente  
iguales, se recomienda sacar las copias una vez que 
se haya integrado, firmado y foliado toda la 
documentación del original.  
 
b) La presentación de las propuestas será en 
recopiladores, solicitando atentamente no presentar 
hojas sueltas y/o engrapadas, y preferentemente 
que no contengan micas protectoras ni en fólder 
con broche. 
 
c) La documentación deberá presentarse organizada, a 
través de separadores o pestañas, de acuerdo al orden 
de los puntos señalados en la presente Convocatoria. 
 
d) Cada uno de los documentos que integren las 
proposiciones, deberán estar debidamente foliados o 
numerados, tanto en el original como en la copia, 
incluyendo toda la documentación anexa que se les 
haya solicitado. 
 
e) La propuesta técnica (ANEXO A), propuesta 
económica (ANEXO B) así como demás cartas y 
documentos solicitados, que se anexen a la misma, 
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invariablemente deberán estar en papel original 
membretado del Licitante, indicando el número de la 
presente LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET 
LA-80-U88-921002997-N-50-2023 debiendo la última 
hoja, además, contener la firma, nombre y firma del 
Representante Legal del Licitante, de acuerdo a lo que 
señala el Artículo 50 del Reglamento. 
 
f) Los documentos que se anexen y no hayan sido 
solicitados en la presente Convocatoria, no serán 
considerados para la evaluación. 
 
g) La propuesta técnica (ANEXO A), propuesta 
económica (ANEXO B), también deberán presentarse 
debidamente capturadas en un dispositivo USB en 
formato Word y PDF, La información contenida deberá 
ser igual a la expresada en forma impresa; en caso de 
que la propuesta capturada en el dispositivo abra, pero 
no se encuentre; abra, pero la misma se encuentre 
vacía; la información no coincida con la propuesta 
presentada en forma impresa y en aquellos casos no 
previstos, se aceptará y prevalecerá como válida la 
propuesta impresa. 
 
h) Los licitantes deberán presentar documentos 
legibles; aceptando y reconociendo que aquéllos 
que no estén legibles, no se tendrán por 
presentados y por tanto no serán objeto de análisis 
por la CONTRATANTE Y REQUIRENTE. 
 

3.- ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES 

 
EN LA PRESENTE CONVOCATORIA LOS 
LICITANTES DEBERÁN INCLUIR TODOS LOS 
ANEXOS, DEBIDAMENTE FIRMADOS, EN ORIGINAL 
Y COPIA, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE: 
 

3.1. ANEXO C. Escrito del licitante elaborado en papel 
membretado, dirigido a la CONTRATANTE donde 
haga referencia al número de la presente 
Licitación, debidamente firmado (no rubricado) por 
el Representante Legal del licitante, en el que 
manifieste que cuenta con facultades 
suficientes para suscribir a nombre de su 
representada, las propuestas técnica y económica, 
de acuerdo como se detalla en el ANEXO C de 
esta convocatoria (Formato de acreditación 
conforme al Artículo 48 del Reglamento de la Ley 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público). En caso de propuesta 
conjunta el mismo deberá ser presentado por cada 

uno de los integrantes que se encuentren 
agrupados en la propuesta. 
 

3.2 ANEXO D. Escrito del licitante elaborado en papel 
membretado, dirigido a la CONTRATANTE donde 
haga referencia al número de la presente Licitación, 
debidamente firmado (no rubricado) por el 
Representante Legal del licitante, en el que 
manifieste, que su representada cumple con lo 
señalado en el Artículo 35 del Reglamento de la 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público relacionado con la 
nacionalidad mexicana de la empresa, esta 
declaración por escrito deberá estar redactada de 
acuerdo al formato descrito en el ANEXO D de esta 
convocatoria. . En caso de propuesta conjunta el 
mismo deberá ser presentado por cada uno de los 
integrantes que se encuentren agrupados en la 
propuesta.  

 
3.3 ANEXO E. La declaración prevista en la Fracción 

VIII del Artículo 29 de la Ley y 48 de su Reglamento, 
elaborado en papel membretado, dirigido a la 
CONTRATANTE donde haga referencia al número 
de la presente Licitación, debidamente firmado (no 
rubricado) por el Representante Legal del licitante, 
en el que manifieste, que no se encuentran en los 
supuestos de los Artículos 50 y 60 de la LAASSP, 
esta declaración por escrito deberá estar redactada 
de acuerdo al formato descrito en el ANEXO E de 
esta convocatoria. En caso de propuesta conjunta 
el mismo deberá ser presentado por cada uno de 
los integrantes que se encuentren agrupados en la 
propuesta.  

 
3.4 ANEXO F. Escrito del licitante elaborado en papel 

membretado, dirigido a la CONTRATANTE donde 
haga referencia al número de la presente Licitación, 
debidamente firmado (no rubricado) por el 
Representante Legal del licitante, en el que 
manifieste, que por sí mismos o a través de 
interpósita persona, se abstendrán de adoptar 
conductas, para que los servidores públicos del 
Gobierno del Estado de Puebla, induzcan o alteren 
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado 
del procedimiento, u otros aspectos que otorguen 
condiciones más ventajosas con relación a los 
demás participantes, esta declaración por escrito 
deberá estar redactada de acuerdo al formato 
descrito en el ANEXO F de esta convocatoria. En 
caso de propuesta conjunta el mismo deberá ser 
presentado por cada uno de los integrantes que se 
encuentren agrupados en la propuesta. 
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3.5  ANEXO G. Escrito del licitante elaborado en papel 

membretado, dirigido a la CONTRATANTE donde 
haga referencia al número de la presente Licitación, 
debidamente firmado (no rubricado) por el 
Representante Legal del licitante, en el que 
manifieste, no encontrarse en el supuesto de 
conflicto de intereses, según con previsto en el 
artículo 49 Fracción IX de la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas, de acuerdo con 
el ANEXO G de la presente convocatoria que se 
adjunta para tal efecto. En el caso de propuesta 
conjunta, el mismo deberá ser presentado por cada 
uno de los integrantes que se encuentren 
agrupados en dicha proposición.  

 
3.6 ANEXO H. Escrito del licitante elaborado en papel 

membretado, dirigido a la CONTRATANTE donde 
haga referencia al número de la presente Licitación, 
debidamente firmado (no rubricado) por el 
Representante Legal del licitante, en el que indique 
la clasificación de su empresa, ya sea micro, 
pequeña, mediana, conforme a lo publicado en el 
Diario Oficial de la Federación del 30 de junio de 
2009, señalando en él, el número de empleados de 
planta, esta declaración por escrito deberá estar 
redactada de acuerdo al formato descrito en el 
ANEXO H de esta convocatoria. En el caso de 
propuesta conjunta, el mismo deberá ser 
presentado por cada uno de los integrantes que se 
encuentren agrupados en dicha proposición. 

 
3.7 ANEXO I. Escrito en el que el Representante Legal 

del licitante indique la dirección de correo 
electrónico de su representada para recibir todo tipo 
de notificaciones. En caso de propuesta conjunta el 
mismo deberá ser presentado por cada uno de los 
integrantes que se encuentren agrupados en la 
propuesta.  

 
3.8 ANEXO J. Escrito por el que se manifesta el interés 

de participar en el proceso de LICITACIÓN 
PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-
025-820/2023 COMPRANET COMPRANET LA-
80-U88-921002997-N-50-2023. 

 
3.9  Documento vigente en el que conste, la opinión 

positiva respecto del cumplimiento de sus 
obligaciones fiscales. Lo anterior, de conformidad 
con lo establecido en el artículo 32 D del Código 
Fiscal de la Federación, regla 2.1.37 de la 
Resolución Miscelánea Fiscal para 2023, publicada 
en el Diario Oficial de la Federación. Deberá 

contener código QR legible que permita su 
verificación de autenticidad de acuerdo al formato 
oficial emitido por el sistema correspondiente. En 
caso de propuesta conjunta el mismo deberá ser 
presentado por cada uno de los integrantes que se 
encuentren agrupados en la propuesta. 

 
3.10 Copia de una identificación oficial vigente (se 

considerará como identificación oficial aquella que 
sea emitida por un Organismo Gubernamental, con 
excepción a la Cartilla del Servicio Militar Nacional) 
del representante legal que firma las propuestas, 
con fotografía y firma que se vea claramente. En 
caso de propuesta conjunta el mismo deberá ser 
presentado por cada uno de los integrantes que se 
encuentren agrupados en la propuesta.  

 
3.11 El documento en el que conste la Opinión 

positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales 
en materia de Seguridad Social, el cual debe 
contener código QR legible que permita su 
verificación de autenticidad de acuerdo al formato 
oficial emitido por el sistema correspondiente; así 
mismo, de conformidad con el ACUERDO número 
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el 
H. Consejo Técnico en sesión ordinaria de 27 de 
abril de 2022, por el que se aprobaron las Reglas 
de carácter general para la obtención de la Opinión 
de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en 
materia de Seguridad Social. El documento en el 
que conste la opinión positiva de cumplimiento de 
obligaciones en materia de seguridad social deberá 
estar generado dentro de los cinco días hábiles 
previos a la presentación y apertura de 
proposiciones. En caso de propuesta conjunta el 
mismo deberá ser presentado por cada uno de los 
integrantes que se encuentren agrupados en la 
propuesta. 

 
3.12 El documento vigente a la presentación y 

apertura de Propuestas Legales y Económicas en 
el que se emite la constancia sin adeudo sobre el 
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de 
aportaciones patronales y entero de descuentos 
expedidos por el Instituto del Fondo Nacional de la 
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), en 
términos del artículo 32-D del Código Fiscal de la 
Federación y el acuerdo publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de junio de 2017. 
Deberá contener código QR legible que permita su 
verificación de autenticidad de acuerdo al formato 
oficial emitido por el sistema correspondiente en 
materia de aportaciones patronales y entero de 
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descuentos, publicado en el diario oficial de la 
federación el 28 de junio de 2017. 

 
3.13.- Conflicto de Interés  

 
Acuse del manifiesto en el que el licitante afirme o 
niegue los vínculos o relaciones de negocios, 
laborales, profesionales, personales o de 
parentesco con consanguinidad o afinidad hasta el 
cuarto grado que tengan las personas con 
servidores públicos, con fecha de emisión posterior 
a la fecha de la Convocatoria. 
 
Este deberá ser tramitado en la página de internet 
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx de 
conformidad con lo establecido en los numerales 3, 
4, 5 y 6 del Anexo Segundo del Protocolo de 
actuación en materia de contrataciones públicas, 
otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones, emitido por la 
Secretaría de la Función Pública. 

 
En caso de propuesta conjunta el mismo deberá ser 
presentado por cada uno de los integrantes que se 
encuentren agrupados en la propuesta. 

 
3.14.- En su caso, el convenio de participación conjunta 

firmado en términos de lo dispuesto en el artículo 
34 tercer párrafo de la LAASSP y 44 de su 
Reglamento, en caso de que dos o más personas 
deseen presentar en forma conjunta sus 
Proposiciones. (para proposiciones conjuntas se 
considera INDISPENSABLE), conforme al ANEXO 
4 de la presente convocatoria. 

 
El licitante deberá presentar documentos legibles; 
aceptando y reconociendo que aquéllos que no 
estén legibles, no se tendrán por presentados y por 
tanto no serán objeto de análisis por la 
CONTRATANTE Y REQUIRENTE. 
 
La anterior documentación deberá estar impresa en 
papel original membretado del Licitante, EN DOS 
TANTOS (original y copia debidamente separados), 
debiendo los 2 (dos) tantos (original y copia) ser 
exactamente iguales, tanto en anexos, cartas, etcétera 
y separando los originales de las copias. 
 

4.- ASPECTOS TÉCNICOS  

 
4.1.- PROPUESTA TÉCNICA. 
 
 

La propuesta técnica estará integrada por el ANEXO B 
y ANEXOS 2 y 5 así como demás cartas y documentos 
solicitados en PUNTO 4 de la Convocatoria. 
 
La Propuesta Técnica ANEXO A “Anexo para la 
presentación de la propuesta técnica”, deberán 
basarse invariablemente en lo requerido en el ANEXO 
1 considerando los cambios de la Junta de 
Aclaraciones, el número de la partida, cantidad, unidad 
de medida y la descripción técnica detallada del bien y/o 
servicio. No cumplir con lo anterior, será causa de 
desechamiento de la propuesta, toda vez que son 
elementos esenciales para llevar a cabo la evaluación 
de la misma. 
 
4.2.- No se acepta poner la leyenda “LO SOLICITADO 
EN EL ANEXO 1” o la leyenda “COTIZO”, por lo que el 
licitante al momento de elaborar su propuesta técnica 
deberá plasmar todo lo requerido en el ANEXO 1, 
considerando los cambios de la Junta de Aclaraciones. 
 
4.3.- PERIODO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
Deberá ser realizado a partir de la formalización del 
contrato y hasta el 31 de diciembre del 2023.  
 
4.4.- PERÍODO DE GARANTÍA: Durante la vigencia del 
contrato y hasta 12 meses posteriores a la prestación 
del servicio. 
 
4.4.1.- Los términos y condiciones establecidos en los 
puntos 4.3 y 4.4 deberán estar asentados en la 
propuesta técnica (ANEXO A) debiendo coincidir con lo 
solicitado. También se acepta asentar en su propuesta 
“según Convocatoria” o “el periodo requerido en 
Convocatoria”. No cumplir con lo anterior será causa 
de desechamiento de la propuesta, toda vez que son 
elementos esenciales para llevar a cabo la evaluación 
de la propuesta. 
 
4.5.- REQUISITOS TÉCNICOS QUE 
COMPLEMENTAN Y CONFORMAN LA PROPUESTA 
TÉCNICA:  
 
El Licitante deberá anexar a su propuesta técnica, 
apegándose estrictamente a las características y 
especificaciones técnicas establecidas en la descripción 
de la partida, considerando lo siguiente:  
 
Los licitantes deberán presentar su Propuesta Técnica, 
conforme al Anexo A, en formato impreso legible. Así 
mismo deberán adjuntar en formato impreso legible, en 
su propuesta técnica los anexos referenciados en el 
presente procedimiento, los cuales deberán estar 
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debidamente firmados por la persona autorizada para 
ello. 
 
(No cumplir con alguno de ellos será causa de 
desechamiento de la propuesta en la partida que 
incumple, toda vez que son elementos esenciales para 
llevar a cabo la evaluación de la propuesta) 
 
4.5.1.- Los licitantes deberán indicar en su Propuesta 
Técnica la marca y/o nombre del fabricante, modelo del 
bien ofertado. En caso de que no aplique modelo, los 
licitantes deberán indicar NO APLICA. Conforme al 
Anexo 5. Así mismo deberán presentar en su propuesta 
técnica los anexo 2, y en su caso 4, referenciados en el 
presente procedimiento, los cuales deberán estar 
debidamente firmados por la persona autorizada para 
ello. 
 
4.5.1.1.- Los licitantes deberán incluir en su propuesta 
técnica en original o copia simple legible: folletos, 
catálogos o fichas técnicas con fotografías 
correspondientes a la marca y/o nombre del fabricante 
y en su caso modelo de los bienes que oferten (aplica 
para impermeabilizante, pintura y lámina para domo), 
en las que se señalen por escrito las características 
indicadas en la descripción de las partidas de los bienes 
ofertados que concuerden y cumplan con lo mínimo 
requerido, identificando y/o resaltando los mismos en 
color rojo y/o marca-textos, con la finalidad de identificar 
y comprobar las especificaciones solicitadas. Los 
documentos antes mencionados deberán presentarse 
en idioma español o con traducción simple al español, 
aclarando que no se aceptarán únicamente fotografías 
o imágenes sin descripción, así como folletos en medio 
electrónicos u hojas de especificaciones para 
referenciar toda la propuesta técnica. 
 
4.5.1.2. Currículo en hoja membretada, debidamente 
firmada por la persona autorizada para ello y sellada, en 
el que indique su experiencia de 1 año en la prestación 
del servicio igual o similar al requerido, así mismo, 
deberán indicar que cuentan con conocimiento en 
mantenimiento de todo tipo de inmuebles e 
instalaciones, conforme al ANEXO A1. 
 
4.5.2. Copia simple legible de la certificación ISO 
14001:2015- SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 
para Mantenimiento Preventivo y Correctivo de 
Inmuebles para el Sector Público y Privado. 
 
4.5.3. Presentar una relación en formato libre de mínimo 
tres servicios iguales o similares a los requeridos, que 
hayan sido efectuados durante el último año, la cual 

deberá contener: nombre, domicilio y teléfono del 
cliente, monto del servicio, así como indicar el destino 
(público o privado). 
 
4.5.4. Escrito libre en hoja membretada, debidamente 
firmada por la persona autorizada para ello y sellada, 
donde indique un correo electrónico y número telefónico 
para cualquier aclaración, con atención las 24 horas del 
día de lunes a domingo. 
 
4.5.5. Presentar en formato libre, currículo del personal, 
en el que indique su experiencia de 1 año en la 
prestación del servicio igual o similar al requerido, 
indicando en qué área o actividad tiene dicha 
experiencia, perfil profesional, deberán presentar copia 
simple legible de la constancia de competencias 
laborales DC-3 en trabajo de alturas, así como carta de 
recomendación con una antigüedad no mayor a 1 año 
en trabajos iguales o similares y adjuntar copia simple 
de su identificación oficial expedida por el Instituto 
Nacional Electoral conforme a lo siguiente: 
 
Para la partida 1, mínimo 27 personas para 
impermeabilización de las azoteas en loza y mínimo 11 
personas para impermeabilización en techos de lámina. 
Para la partida 2, mínimo 33 personas para aplicación 
de pintura. 
Para la partida 3, mínimo 10 personas para el 
mantenimiento al domo. 
 
4.5.6. Escrito en hoja membretada, debidamente 
firmada por la persona autorizada para ello y sellada, 
donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a 
lo siguiente: 
 
a) A realizar el servicio en el plazo y lugares señalados 
por la Requirente.  
 
b) A ser el único responsable de la relación laboral, 
pago oportuno de sus salarios, deslindando de 
cualquier responsabilidad a la Requirente y en ningún 
caso se considera a la Requirente como patrón sustituto 
o patrón solidario, responsabilizándose así por el 
personal que participe para la prestación del servicio. 
 
c) A garantizar el servicio durante la vigencia del 
contrato y hasta 12 meses posteriores a la prestación 
del servicio. 
 
d) A apegarse estrictamente a las características y 
especificaciones técnicas establecidas en la descripción 
del servicio. 
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e) A contar con personal calificado, recursos financieros 
suficientes y equipo requerido de manera inmediata y 
permanente durante todo el periodo del servicio. 
 
f) A asumir la responsabilidad civil y cualquiera derivada 
de la relación jurídica generada, que en su caso se 
origine por daños ocasionados a la Requirente por dolo, 
negligencia o mala fe. 
 
g) A presentar los entregables en tiempo y forma de 
acuerdo a lo solicitado en la descripción del servicio y a 
entera satisfacción de la Requirente.  
 
h) A considerar el material necesario de acuerdo con lo 
solicitado en la descripción del servicio y a entera 
satisfacción de la Requirente.  
 
i) A realizar todas las actividades que considere 
necesarias y adecuadas para la prestación del servicio. 
 
4.5.7. Escrito en hoja membretada, debidamente 
firmada por la persona autorizada para ello y sellada, 
donde se comprometan en caso de resultar adjudicado 
a lo siguiente: 
 
a) A que aceptan y reconocen que toda la información, 
datos o documentación, que le sea proporcionada por 
la Requirente, así como aquella a la que llegase a tener 
acceso, será considerada como confidencial, por lo que 
se obliga a mantener absoluta discreción y 
confidencialidad respecto de cualquier tipo de 
información, datos o documentación, así como a obligar 
a sus trabajadores y/o empleados, a mantener en los 
mismos términos de discreción tales aspectos 
confidenciales y a no divulgar a terceros la información, 
datos o documentación a los que pudieran llegar a tener 
acceso durante o con posterioridad al desarrollo y 
ejecución de los servicios objeto de la presente 
adjudicación y a la vigencia de la misma. 
 
b) A que el manejo de la información confidencial 
incluye, de manera enunciativa más no limitativa, lo 
siguiente: 
 
I. La obligación de no divulgar la información 
confidencial a terceras personas sin el consentimiento 
por escrito de la Requirente; 
 
II. La obligación de no usar la información confidencial 
para beneficio propio o de terceras personas, debiendo 
el adjudicado utilizarla exclusivamente con el propósito 
de cumplir con el servicio encomendado, y 
 

III. La obligación de no llevar a cabo ninguna acción que 
pueda llegar a comprometer o poner en riesgo la 
información, datos o documentación, que le sea 
proporcionada por los trabajadores o por la Requirente. 
 
Para efectos del presente escrito, se considerará como 
información confidencial, toda aquella documentación e 
información de carácter industrial, comercial, operativa, 
contable, legal, financiera, corporativa, de 
mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos, formas 
de distribución, comercialización, fórmulas, técnicas, 
productos, maquinarias, mejoras, diseños, 
descubrimientos, estudios, compilaciones, programas 
de software, hardware, folletos, gráficas o cualquier otro 
tipo de información, propiedad de la Requirente a la que 
tenga acceso el adjudicado; misma que podrá constar 
en documentos, fórmulas, cintas magnéticas, 
documentos impresos, medios electrónicos de cualquier 
tipo, programas de computadora, disquetes, discos 
magnéticos, películas o cualquier otro material o 
instrumentos similares que retengan información 
técnica, financiera, de mercadotecnia, de análisis, 
compilaciones, estudios, gráficas, información contable, 
legal o de cualquier otro tipo. 
 
4.6 PROPUESTA ÚNICA 
 
Los Licitantes sólo podrán presentar una Proposición 
en la presente Licitación. 
 
En el Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones 
el representante común de la  agrupación deberá 
señalar que la Proposición se presenta en forma 
conjunta. En caso de que aplique. 
 
El licitante deberá presentar documentos legibles; 
aceptando y reconociendo que aquéllos que no 
estén legibles, no se tendrán por presentados y por 
tanto no serán objeto de análisis por la 
CONTRATANTE Y REQUIRENTE. 
 

5.- ASPECTOS ECONÓMICOS 

 
5.1.- La propuesta económica ANEXO B, deberá estar 
impresa en papel membretado original del Licitante, 
indicando el número de la presente GESALF-025-
820/2023 COMPRANET COMPRANET LA-80-U88-
921002997-N-50-2023, en original y copia, debiendo 
contener invariablemente la firma en todas y cada una 
de las hojas, por la persona autorizada para ello, 
indicando nombre y puesto del licitante, de acuerdo a lo 
que señala el Artículo 50 del Reglamento. 
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La Propuesta Económica, deberá presentarse en 
idioma “español”. 
 
5.1.1. Los licitantes deberán presentar su Propuesta 
Económica, conforme al Anexo B. 

 
5.1.1.1.- Los licitantes deberán presentar su Propuesta 
Económica Anexo de precios unitarios conforme al 
ANEXO B1. 
 
5.1.2.- Los precios deberán presentarse en Moneda 
Nacional, con 2 decimales como máximo, y deberán 
mencionar en la propuesta, que “El precio será fijo 
hasta la total prestación de los servicios”. 
 
5.1.3.- En caso de existir descuentos, se deberán incluir 
en su propuesta. 
 
5.1.4.- Solo será cubierto por la requirente, el impuesto 
al valor agregado (IVA) en caso de que aplique; 
cualquier otro impuesto o derecho deberá ser cubierto 
por el proveedor. 
 
5.1.5.- En caso de que existan errores aritméticos, éstos 
serán rectificados, prevaleciendo invariablemente el 
precio unitario ofertado.  
 
5.1.6.- En caso de discrepancia entre las cantidades 
escritas con letra y número prevalecerá la letra, por lo 
que de presentarse errores en las cantidades o 
volúmenes solicitados, éstos podrán corregirse de 
conformidad con el Artículo 55 del Reglamento. 
 
Así mismo, en caso de que la propuesta económica 
capturada en el dispositivo USB no coincida con la 
propuesta presentada en forma impresa, se aceptará y 
prevalecerá como válida la propuesta impresa. 
 
5.1.7.- Las correcciones se harán constar en el Acta de 
Fallo correspondiente. 
 
5.1.8.- En el precio ofertado, el Licitante deberá 
considerar lo concerniente a transportación, 
alimentación y viáticos en general así como todos los 
costos involucrados considerando las especificaciones 
del servicio, por lo que en caso de resultar adjudicado, 
no podrá exigir mayor retribución por ningún otro 
concepto. No se aceptarán proposiciones escaladas de 
precios, el porcentaje de bonificación de las propuestas 
será fijo y hasta el término del contrato. 
 

Nota: Es importante que el Licitante verifique que la 
información solicitada se encuentre debidamente 
capturada y que no tenga problema para leerse.  
 
5.1.9.- El área requirente no proporciona anticipo alguno 
para este procedimiento. 
 
El licitante deberá presentar documentos legibles; 
aceptando y reconociendo que aquéllos que no 
estén legibles, no se tendrán por presentados y por 
tanto no serán objeto de análisis por el área 
requirente en conjunto con la Contratante. 
 

6.- ASPECTOS INFORMATIVOS 

 
6.1.- Los Licitantes solo podrán presentar una 
propuesta técnica, en caso de presentar dos opciones o 
más, será desechado, asimismo en la propuesta técnica 
solo se asentarán las características ofertadas.  
 
6.2.- Acreditación de existencia legal. 
 
Las personas físicas o morales que deseen participar en 
la presente Licitación podrán acreditar su existencia 
legal y/o personalidad jurídica en el Acto de 
Presentación y Apertura de Propuestas presentando el 
formato que se contiene en el ANEXO C de la presente 
convocatoria.  
 
Con el objeto de acreditar su personalidad, los 
Licitantes o sus representantes podrán exhibir un 
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta 
de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes 
para comprometerse por sí o por su representada, 
mismo que contendrá los datos siguientes:  
 
a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, 
nombre y domicilio, así como, en su caso, de su 
apoderado o representante. Tratándose de personas 
morales, además se señalará la descripción del objeto 
social de la empresa, identificando los datos de las 
escrituras públicas y, de haberlas, sus reformas y 
modificaciones, con las que se acredita la existencia 
legal de las personas morales así como el nombre de 
los socios, y  
 
b) Del representante legal del licitante: datos de las 
escrituras públicas en las que le fueron otorgadas las 
facultades para suscribir las Propuestas.  
 
6.3.- Se permitirá en el presente procedimiento la 
participación conjunta, por lo que dos o más licitantes 
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podrán presentar de manera conjunta una proposición. 
Dichos licitantes deberán cumplir lo siguiente: 
 
I. Celebrar entre todas las personas que integran la 
agrupación, un convenio en términos de la legislación 
aplicable y conforme al ANEXO 4. 
 
6.4.- Los licitantes podrán realizar una visita a las 
instalaciones de la requirente, con la finalidad de hacer 
una inspección física a los inmuebles indicados en cada 
partida en un horario de 8:00 a 9:00 hrs previa cita, con 
el Jefe del Departamento de Mantenimiento e 
Instalaciones, al teléfono 22-23-09-08-07, debiendo 
presentar el Anexo 3 (Constancia de Visita a las 
Instalaciones) misma que se sellará por parte de la 
Requirente. 
 

EVENTOS DE LA LICITACIÓN 

 
7.- PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE 

ACLARACIONES. 

 
7.1.- En cumplimiento con el Artículo 33 Bis de la Ley, 
los interesados en presentar cuestionamientos a la 
convocatoria a la Licitación, deberán presentar un 
escrito de manifestación de interés en participar en el 
proceso de este procedimiento de acuerdo al ANEXO J. 
 
7.2.- De conformidad con lo que señala el Artículo 33 
Bis tercer párrafo de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público los 
interesados en presentar cuestionamientos deberán 
hacerlos llegar junto, a más tardar 24 horas antes de la 
fecha y hora de la Junta de Aclaraciones. 
 
De acuerdo a lo establecido en el penúltimo párrafo del 
Artículo 45, del Reglamento de la Ley, las solicitudes de 
aclaración deberán ser enviadas conforme a lo 
siguiente: 
 

a) En el domicilio de la Convocante. En este caso 
deberán presentarlas impresas así como en 
formato Word en un dispositivo USB,) 
invariablemente en el formato impreso, 
debidamente firmado identificado como 
ANEXO N (no escaneado) hasta la hora antes 
señalada en el punto 7.2. y en el correo 
electrónico jose.burgoa@puebla.gob.mx.  

 
Lo anterior, con el fin de que la Convocante esté en 
posibilidad de analizar, responder y dar lectura a las 
respuestas de las dudas planteadas en tiempo y forma 
en el evento de Junta de Aclaraciones; en caso de no 

enviarlas en los medios establecidos en la Ley, la 
Convocante no se hace responsable de que las dudas 
presentadas no sean respondidas. 
 
7.3.- Asimismo, no se aclarará, en el evento señalado 
en el punto 8 de esta Convocatoria, duda alguna que no 
haya sido planteada con anterioridad o en el horario 
antes señalado. Solo serán contestadas las preguntas 
de carácter técnico y legal previamente presentadas, 
reservándose la CONVOCANTE el derecho de 
resumirlas en caso de que éstas contengan 
comentarios adicionales. 
 
7.4.- Las preguntas de los Licitantes deberán realizarse 
precisando a qué punto de la Convocatoria o partida del 
ANEXO 1 se refieren; en caso de no presentarse como 
se indica, serán desechadas. 
 
7.5.- No se tomarán en cuenta las preguntas de aquellos 
Licitantes que no hayan presentado su escrito de 
manifestación de interés en participar en el proceso de 
licitación, de conformidad con el ANEXO J, a más tardar 
24 horas antes de la fecha y hora de la Junta de 
Aclaraciones. 
 
Las solicitudes de aclaración que sean recibidas con 
posterioridad al plazo previsto en el artículo 33 Bis de la 
Ley, no serán contestadas por la Convocante por 
resultar extemporáneas, debiéndose integrar al 
expediente respectivo; en caso de que algún licitante 
presente nuevas solicitudes de aclaración en la junta 
correspondiente las deberá entregar por escrito y la 
Convocante las recibirá, pero no les dará respuesta. En 
ambos supuestos, si el servidor público que presida la 
junta de aclaraciones considera necesario citar a una 
ulterior junta, la Convocante deberá tomar en cuenta 
dichas solicitudes para responderlas. 
 
 

8.- JUNTAS DE ACLARACIONES. 

 
8.1.- FECHA, HORA Y LUGAR. – El evento se realizará 
de conformidad con señalado en el PUNTO 2, del 
calendario establecido al inicio de la convocatoria que 
rige el presente procedimiento de Licitación Pública 
Nacional Presencial.  
 
LOS LICITANTES DEBERÁN TRAER MEMORIA USB 
PARA QUE SE LES PROPORCIONE EN ARCHIVO 
DIGITAL EL ACTA DEL EVENTO. 
 

mailto:jose.burgoa@puebla.gob.mx
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8.2.- FORMA, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES 
QUE PODRÁN EFECTUARSE A LA 
CONVOCATORIA. 
 
De conformidad con el artículo 33, de la LAASSP la 
Convocatoria podrá modificarse por iniciativa propia 
del Área CONTRATANTE, a más tardar el séptimo día 
natural previo al Acto de Presentación y Apertura de 
propuestas, siempre que ello no tenga por objeto limitar 
el número de Licitantes.  
 
En su caso, las modificaciones se harán del 
conocimiento de los Licitantes, a través de 
CompraNet, a más tardar el día hábil siguiente a aquél 
en que se efectúen. 
 
Dichas modificaciones, en ningún caso podrán consistir 
en la sustitución de los servicios solicitados 
originalmente, en la adición de otros de distintos rubros 
o en la variación significativa de sus características. 
 
Asimismo, la Convocatoria podrá modificarse en 
atención a las aclaraciones formuladas en la Junta de 
Aclaraciones correspondiente. 
 
8.3.- DESARROLLO DEL EVENTO 
 
La Junta de Aclaraciones se llevará a cabo conforme a 
lo siguiente: 
 
8.3.1.- Un representante de la Convocante dará lectura 
a las respuestas de las preguntas que los Licitantes 
hayan presentado, previo a este evento y por escrito, en 
los términos señalados en el punto 7 de esta 
convocatoria. 
 
8.3.2.- Los representantes de la Convocante, de área 
requirente y del órgano Interno de Control, así como los 
Licitantes presentes, firmarán el Acta en la que se 
encontrarán asentadas las aclaraciones a las dudas 
presentadas, sin que la falta de firma de alguno de ellos 
reste validez o efecto a la misma. 
 
8.3.3.- Todo lo que se establezca en el Acta de la Junta 
de Aclaraciones, será parte integrante de esta 
Convocatoria, de conformidad al Artículo 33 de la Ley. 
No cumplir con lo anterior, será causa de 
desechamiento de la propuesta. 
 
8.3.4.- Durante el desarrollo del Acto de Junta de 
Aclaraciones a la Convocatoria, los licitantes 
participantes, de conformidad con lo que señala el 
Artículo 45 del Reglamento, sólo tendrán derecho a 

formular preguntas sobre las respuestas que dé la 
Convocante en la mencionada junta de aclaraciones. 
 
8.4.- La Convocante podrá convocar a una segunda o 
subsecuente Junta de Aclaraciones, cuando a su 
criterio sea necesario para resolver cualquier incidencia 
dentro de la presente licitación. La notificación a los 
licitantes será realizada con la suficiente antelación a 
través del correo electrónico o número telefónico que 
haya registrado en el ANEXO J. 
 
8.5.-Toda vez que la presencia del Licitante no es 
requisito indispensable para participar en este evento, 
su inasistencia queda bajo su estricta responsabilidad, 
considerando que estará de acuerdo con las 
aclaraciones realizadas en la misma y que la 
Convocante se libera de cualquier responsabilidad en 
relación a que algún Licitante, carezca de alguna 
información proporcionada en este evento. No obstante 
lo anterior, podrá acudir al domicilio de la Convocante, 
para solicitar copia del acta correspondiente o solicitarla 
vía correo electrónico, o bien consultarla en la página 
correspondiente a esta licitación en el Sistema 
COMPRANET. 
 

9.- RECEPCIÓN DE PROPUESTAS. 

 
9.1.- REGISTRO DE PARTICIPANTES PREVIO AL 
ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE 
PROPOSICIONES 
 
9.1.1.- El registro de los licitantes participantes se 
llevará a cabo durante los 30 minutos antes del inicio del 
Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones en el 
lugar indicado en el punto 10.1 de la presente 
convocatoria. De conformidad con lo que establece el 
Artículo 34 de la Ley y 47 del Reglamento. 
 
Previo al Acto de Presentación y Apertura de 
Proposiciones, la Convocante podrá efectuar el registro 
de participantes. 
 
Lo anterior será optativo para los licitantes, por lo que 
no se podrá impedir el acceso a quién decida presentar 
su documentación y proposiciones en la fecha, hora y 
lugar establecido para la celebración del citado acto, de 
conformidad con el Artículo 34 último párrafo de la Ley 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público. A la hora señalada para este acto, 
misma que verificará el servidor público de la 
Convocante que presida el evento, se procederá a 
cerrar el recinto, no permitiendo el acceso a licitantes u 
observadores, ni tampoco se permitirá se introduzcan 
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documentos a las propuestas (Artículo 47, cuarto 
párrafo del Reglamento), no se aceptará propuesta a 
ningún licitante que la presente después de la hora 
señalada. 
 
9.2.- PROPOSICIONES CONJUNTAS 
 
Conforme a lo dispuesto en el Artículo 34 de la LAASSP, 
serán aceptadas las Proposiciones conjuntas, 
siempre y cuando éstas cumplan con lo establecido en 
el Artículo 44 del Reglamento. 
 
Las personas interesadas podrán agruparse para 
presentar una Proposición, para tal efecto deberán 
cubrir los siguientes requisitos: 
 
9.2.1.- Los escritos señalados en los numerales 3.1, 3.2, 
3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10, 3.11, 3.12, 3.13 
serán presentados de manera individual por cada 
integrante. 
 
9.2.2.- Uno de los integrantes podrá presentar el 
escrito mediante el cual se manifieste el interés en 
participar en la Junta de Aclaraciones y en la Licitación. 
 
9.2.3.- Los integrantes deberán celebrar en términos 
de la legislación aplicable un convenio de participación 
conjunta (3.14), en el cual se establezcan con precisión 
los aspectos que solicita el Artículo 44 del Reglamento. 
 
a) Nombre, domicilio y Registro Federal de 
Contribuyentes de las personas integrantes, señalando, 
en su caso, los datos de los instrumentos públicos con 
los que se acredita la existencia legal de las personas 
morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones 
así como el nombre de los socios que aparezcan en 
éstas; 
 
b) Nombre y domicilio de los representantes de 
cada una de las personas agrupadas, señalando, en su 
caso, los datos de las escrituras públicas con las que 
acrediten las facultades de representación; 
 
c) Designación de un representante común, 
otorgándole poder amplio y suficiente, para atender 
todo lo relacionado con la Proposición y con el 
procedimiento de Licitación Pública Nacional 
Presencial; 
 
d) Descripción de las partes objeto del contrato 
que corresponderá cumplir a cada persona integrante, 
así como la manera en que se exigirá el cumplimiento 
de las obligaciones, y 

 
e) Estipulación expresa de que cada uno de los 
firmantes quedará obligado junto con los demás 
integrantes, en forma solidaria o mancomunada para 
efectos de la Licitación y del contrato, en caso de que 
se les adjudique el mismo. 
 
En el Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones 
el representante común de la agrupación deberá 
señalar que la Proposición se presenta en forma 
conjunta. 
 

10.- PRESENTACIÓN Y APERTURA DE 
PROPOSICIONES 

 
10.1.- FECHA Y HORA.- El evento se realizará de 
conformidad con señalado en el PUNTO 3, del 
calendario establecido al inicio de la convocatoria que 
rige el presente procedimiento de Licitación Pública 
Nacional Presencial. 
 
Para este evento, solo podrá estar presente una sola 
persona por Licitante. No será motivo de 
desechamiento la falta de identificación o de 
acreditación de la representación de la persona que 
solamente entregue la proposición, pero ésta solo podrá 
participar durante el desarrollo del acto con el carácter 
de observador, de conformidad con lo establecido en el 
Artículo 48, fracción VII del Reglamento. 
 
LOS LICITANTES DEBERÁN TRAER MEMORIA USB 
PARA QUE SE LES PROPORCIONE EN ARCHIVO 
DIGITAL EL ACTA DEL EVENTO. 
 
10.2.- DESARROLLO DEL EVENTO.  
 
10.2.1.- Se hará declaración oficial de apertura del 
evento.  
 
10.2.2.- Se pasará lista de asistencia de los Licitantes, 
la entrega de proposiciones se realizará únicamente de 
forma presencial, por lo que los licitantes deberán 
presentar, a través de sus representantes debidamente 
acreditados, el SOBRE IDENTIFICADO, CERRADO, 
FIRMADO Y SELLADO CON CINTA ADHESIVA, 
conforme a lo señalado en los puntos 3, 4 y 5 de esta 
Convocatoria. 
 
10.2.3.- Los licitantes entregarán junto con el Sobre 
cerrado, copia simple por ambos lados de su 
identificación oficial vigente con fotografía, tratándose 
de personas físicas y, en el caso de personas morales, 
de la persona que firme la proposición. 
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10.2.4.- Con fundamento en el Artículo 35 fracción I de 
la Ley, se procederá a la apertura de los sobres, que 
contengan las ofertas técnicas y económicas, 
haciéndose constar la documentación presentada, sin 
que ello implique la evaluación de su contenido. 
 
10.2.5.- Se realizará una revisión cuantitativa de la 
documentación diversa, propuesta técnica y económica 
presentadas por los licitantes, para una posterior 
revisión detallada (cualitativa) del área técnica 
requirente del servicio, mismas que se harán saber al 
momento del fallo. 
 
10.2.6.- Dentro de la revisión cuantitativa de la 
documentación y propuestas técnica y económica, se 
hará constar en el acta la documentación entregada por 
los licitantes así como aquella omitida por los mismos 
respecto de alguno de los requisitos exigidos en la 
presente convocatoria, dicha acta servirá a cada 
participante como constancia de recepción de la 
documentación que entreguen en el Acto de 
Presentación y Apertura de Proposiciones. 
 
10.2.7.- De entre los licitantes que hayan asistido, éstos 
elegirán a uno, que en forma conjunta con el servidor 
público que la Convocante designe, rubricarán el 
ANEXO A y B de las proposiciones, las que para estos 
efectos constarán documentalmente.  

 
10.2.8.- Una vez recibidas todas las proposiciones, el 
servidor público facultado para presidir el acto dará 
lectura al importe total de cada proposición y anexará 
copia de la propuesta económica de las personas 
licitantes al acta respectiva. El análisis detallado de las 
proposiciones se efectuará posteriormente por la 
Convocante, al realizar la evaluación de las mismas. 
 
10.2.9.- Se levantará acta que servirá de constancia de 
la celebración del acto de presentación y apertura de las 
proposiciones, asentando las propuestas recibidas, las 
observaciones respectivas y se hará constar el importe 
de cada una de ellas; se señalará lugar, fecha y hora en 
que se dará a conocer el fallo de la licitación, fecha que 
deberá quedar comprendida dentro de los veinte días 
naturales siguientes a la establecida para este acto y 
podrá diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no 
exceda de veinte días naturales contados a partir del 
plazo establecido originalmente. 
 
10.2.10.-. Los representantes de la Convocante, de la 
Universidad Tecnológica de Puebla y el Órgano Interno 
de Control, firmarán el Acta, así como por los licitantes 

que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno 
de ellos reste validez o efectos a la misma. Se entregará 
en archivo digital el acta del evento, y al finalizar el acto 
se fijará un ejemplar del acta correspondiente en las 
oficinas de la Dirección de Adquisiciones de Bienes y 
Servicios, ubicada en planta baja del edificio en Avenida 
11 oriente, número 2224, Colonia azcarate, C.P. 72501, 
Puebla, Puebla, por un término no menor de cinco días 
hábiles. Asimismo, se difundirá un ejemplar de dichas 
actas en CompraNet para efectos de su notificación a 
los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho 
procedimiento sustituirá a la notificación personal. Lo 
anterior de conformidad con el artículo 37 Bis de la 
LAASSP. 
 
10.3.- De conformidad con lo dispuesto en el artículo 55 
del RLAASSP, en caso de errores y omisiones 
aritméticas, estos serán rectificados de la siguiente 
manera: en caso de discrepancia entre las cantidades 
escritas con letra y número prevalecerá la primera, se 
podrá llevar a cabo su rectificación cuando la corrección 
no implique la modificación del precio unitario. 

 
10.4.- Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, 
hora y lugar señalados en el punto 10.1 de la presente 
convocatoria, éstas no podrán retirarse o dejarse sin 
efecto, por lo que deberán considerarse vigentes dentro 
del procedimiento de licitación pública hasta su 
conclusión. 
 

11.- DICTAMEN TÉCNICO Y ECONÓMICO 

 
Evaluación de la propuesta técnica 
La evaluación cualitativa de la propuesta técnica se 
realizará por parte de la Universidad Tecnológica de 
Puebla. Para efectos de la evaluación, se tomarán en 
consideración los criterios siguientes: 

Se corroborará la inclusión de la totalidad de la 
información técnica, los documentos y los requisitos 
técnicos solicitados en el Anexo Técnico contenido en 
el ANEXO 1 de la convocatoria, así como con aquellos 
que resulten de las juntas de aclaraciones. 
 
Se verificará la descripción técnica del Licitante amplia 
y detallada de los servicios o bienes ofertados, y la 
congruencia con las especificaciones y requisitos 
señaladas en el ANEXO 1 de la presente convocatoria, 
incluyendo las que se deriven de las juntas de 
aclaraciones, así como los requisitos indispensables 
señalados en el numeral 4 de la convocatoria. 

Evaluación Técnica – Criterio Binario 
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La evaluación será utilizando el criterio Binario 
conforme a lo establecido en el artículo 36, de la 
LAASSP y segundo párrafo del artículo 51 de su 
Reglamento, solicitada por el área requirente. 

La Universidad Tecnológica de Puebla realizará la 
evaluación detallada y cualitativa de las proposiciones, 
en el cual se verificará que las mismas cumplan con los 
requisitos solicitados en la convocatoria a la licitación y 
de las precisiones derivadas de las juntas de 
aclaraciones. 
 
La evaluación será emitida en términos estrictos de 
"cumple" o "no cumple", por consiguiente, en ningún 
caso se utilizarán mecanismos de puntos o porcentajes 
o de costo beneficio, en este supuesto se evaluarán 
económicamente al menos las dos proposiciones cuyo 
precio resulte ser más bajo; de no resultar solventes, se 
evaluarán las que le sigan en precio. 
 
Se verificará que las proposiciones del Licitante integren 
todos y cada uno de los requisitos establecidos como 
obligatorios en este procedimiento.  
 
Evaluación económica  
Se analizarán los precios ofertados por los Licitantes, 
y las operaciones aritméticas con objeto de verificar el 
importe total del servicio, conforme a los datos 
contenidos en el modelo de la propuesta económica 
conforme al ANEXO B de la presente convocatoria. 

En caso de que se detecte un error de cálculo en alguna 
propuesta se podrá llevar a cabo su rectificación cuando 
la corrección no implique la modificación del precio 
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades 
escritas con letra y número, prevalecerá la letra, por lo 
que, de presentarse errores en las cantidades o 
volúmenes solicitados, estos podrán corregirse. 

Para efectos de proceder a la evaluación de la 
propuesta económica, se deberá excluir del precio 
ofertado por el Licitante el impuesto al valor agregado 
y sólo se considerará el precio antes de I.V.A. 
propuesto. En caso de que aplique. 

El área requirente en conjunto con la Contratante 
realizará la evaluación detallada y cualitativa de las 
proposiciones, en el cual se verificará que las mismas 
cumplan con los requisitos solicitados en la 
convocatoria a la licitación y de las precisiones 
derivadas de las juntas de aclaraciones. 
 

CRITERIOS QUE SE APLICARÁN PARA LA 
EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
11.1.- Elementos para la evaluación técnica: La 
evaluación de las propuestas técnicas se realizará 
comparando lo ofertado por los Licitantes, con todo lo 
solicitado en esta Convocatoria y las modificaciones y 
cambios que resulten de la Junta de Aclaraciones. 
 
11.2.- Para la evaluación de las proposiciones será 
mediante la utilización del criterio de evaluación binaria, 
mediante el cual sólo se adjudicará a quien cumpla los 
requisitos legales, técnicos, económicos y oferte el 
precio más bajo por la totalidad del servicio, siempre y 
cuando éste resulte aceptable y conveniente. 
 
11.3.- La Universidad Tecnológica de Puebla, evaluará 
al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser 
el más bajo; de no resultar éstas solventes, se 
evaluarán las que les sigan en precio, tal y como lo 
establece el artículo 36 segundo párrafo de la Ley. 
 
11.4.- Se evaluará que la descripción técnica ofertada 
por el Licitante, corresponda invariablemente con lo 
solicitado en esta Convocatoria, así como los cambios 
derivados de la Junta de Aclaraciones. No cumplir con 
lo anterior, será causa de desechamiento de la 
propuesta. 
 
11.5.- Las propuestas de los Licitantes que no cumplan 
con todos y cada uno de los requisitos exigidos en esta 
Convocatoria, serán desechadas; en virtud de que 
todos los puntos de ésta son esenciales. 
 

12.- COMUNICACIÓN DE FALLO. 

 
12.1.- FECHA Y HORA.- El evento se realizará de 
conformidad con señalado en el PUNTO 4, del 
calendario establecido al inicio de la convocatoria que 
rige el presente procedimiento de Licitación Pública 
Nacional Presencial. 
 
NO ES OBLIGATORIA LA PRESENCIA DE LOS 
LICITANTES, Y LA FALTA DE ALGUNA FIRMA NO 
INVALIDARÁ EL ACTA. LOS LICITANTES PODRÁN 
SOLICITAR SU ACTA A TRAVÉS DE CORREO 
ELECTRÓNICO. 
 
12.2.- El fallo será elaborado de conformidad con el 
artículo 37 de la LAASSP.  
 
12.3- Con la notificación del Fallo se adjudica el 
contrato, por lo que las obligaciones derivadas de éste 
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serán exigibles sin perjuicio de la obligación de las 
partes de firmarlo en la fecha y términos señalados en 
el fallo, de conformidad con el Artículo 37 de la Ley. 
 
12.4.- Contra la resolución que contenga el Fallo no 
procederá recurso alguno, salvo lo señalado en el 
Artículo 37 de la Ley. Asimismo los licitantes podrán 
proceder en los términos del Artículo 65 de la Ley. 
 
12.5.- De acuerdo a lo que señala el Artículo 37 de la 
Ley en el supuesto de que se advierta la existencia de 
un error de forma (mecanográfica o aritmético) que 
amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su 
resultado, dentro de los cinco días hábiles siguientes a 
su emisión y siempre que no se haya firmado el 
contrato, el titular del área responsable del 
procedimiento de contratación procederá a su 
corrección, con la intervención de su superior 
jerárquico, y en su caso el representante del Órgano 
Interno de Control en la Secretaría de Administración, 
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta 
respectiva correspondiente, en la que se hará constar 
los motivos que lo originaron y las razones que 
sustentan su enmienda, hecho que se notificará a los 
licitantes que hubieran participado en el procedimiento 
de contratación. Cabe mencionar que cuando el error 
cometido en el fallo trascendiera al resultado del mismo, 
el servidor público responsable dará vista de inmediato 
al representante del Órgano Interno de Control de la 
Secretaría de Administración para que, en su caso, 
determine la procedencia de suspender el 
procedimiento y las directrices para la enmienda 
correspondiente. 
 

12.6.- DESARROLLO DEL EVENTO  
 
A la hora señalada para este acto, se procederá 
conforme a lo siguiente: 
 
12.6.1.- Se dará lectura del acta de fallo en donde se 
mencionará(n) el(los) licitante(s) que se les adjudica el 
contrato, toda vez que cumplieron con todos los 
requerimientos solicitados en la Convocatoria. 
 
12.6.2.- Se levantará acta que servirá de constancia de 
la celebración de la notificación del Fallo. 
 
12.6.3.- Los representantes de la Convocante, de la 
Universidad Tecnológica de Puebla y del Órgano 
Interno de Control, firmarán el Acta, así como por los 
licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma 
de alguno de ellos reste validez o efectos a la misma. 
Se entregará en archivo digital el acta del evento a 

dichos asistentes, y al finalizar el acto se fijará un 
ejemplar del acta correspondiente en las instalaciones 
de la Convocante, ubicada en la planta baja del edificio 
que ocupa la Secretaría de administración, con 
domicilio en Avenida 11 oriente, número 2224, Colonia 
Azcárate, C.P. 72501, Puebla, Puebla en las oficinas de 
la Dirección de Adquisiciones de Bienes y Servicios, por 
un término no menor de cinco días hábiles. Asimismo, 
se difundirá un ejemplar de dichas actas en CompraNet 
para efectos de su notificación a los licitantes que no 
hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituirá a 
la notificación personal. Lo anterior de conformidad con 
el artículo 37 Bis de la LAASSP. 
 

13.- DESECHAMIENTO DE LAS PROPUESTAS DE 
LOS LICITANTES 

 
De conformidad con el artículo 29, fracción XV, de la 
LAASSP, será motivo de desechamiento de las 
propuestas de los Licitantes que incurran en uno o más 
de los siguientes supuestos: 
 
13.1.- Por no presentar o por no cumplir con algún 
documento solicitado en el punto 3, 4 y 5 de la presente 
Convocatoria. 
 
13.2.- Si no presenta o no cumple con todos y cada uno 
de los requisitos solicitados en la Convocatoria de la 
presente licitación, de conformidad a lo señalado en el 
Artículo 36 de la Ley, ya que todos los requisitos 
solicitados son esenciales.  
 
Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la 
solvencia de la proposición, se considerarán: el 
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en 
cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a la 
Requirente/Área Técnica pudiera aceptarse; el omitir 
aspectos que puedan ser cubiertos con información 
contenida en la propia propuesta técnica o económica; 
y el no observar requisitos que carezcan de fundamento 
legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar 
objetivamente la solvencia de la proposición 
presentada. 
 
13.3.- Si no presenta la propuesta técnica, y/o propuesta 
económica y demás documentos solicitados, siempre y 
cuando estos sean esenciales para realizar la 
evaluación de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 segundo párrafo del Reglamento. 
 
13.4.- Si se comprueba que tienen acuerdo con otros 
Licitantes que participen en esta licitación, para elevar 
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los precios del servicio que se están licitando conforme 
a lo establecido en el artículo 29 Fracción XV de la Ley. 
 
13.5.- Cuando se compruebe que algún Licitante se 
encuentra dentro de los supuestos que marca el Artículo 
50 o 60 de la Ley. 
 
13.6.- Si en la propuesta ya sea técnica o económica, o 
en ambas, existe información que se contraponga, 
cause confusión o sea imprecisa para la requirente así 
como en los anexos, indicados en la presente 
convocatoria, los cuales integran la propuesta. 
 
13.7.- Cualquier punto o concepto adicional no 
solicitado en la Convocatoria, que sea presentado en la 
propuesta técnica o económica y que éste afecte a los 
intereses del Gobierno del Estado de Puebla. 
 
13.8.- La inclusión de elementos en cualquiera de las 
propuestas técnica, económica e incluso en la 
documentación legal, que implique el otorgamiento de 
bienes y servicios en condiciones inferiores a las 
establecidas por la Convocatoria, y eventualmente 
modificadas por la Junta de Aclaraciones; toda vez que 
lo anterior, representa una negociación indirecta de la 
Convocatoria, de conformidad al Artículo 26, séptimo 
párrafo de la Ley. 
 
13.9.- Por no cumplir con la descripción detallada del 
servicio en su propuesta técnica conforme a lo solicitado 
en esta convocatoria y esta no pueda ser 
complementada por los demás documentos que 
integren la propuesta, o por no considerar los cambios 
derivados de la Junta de Aclaraciones.  
 
13.10.- Por no presentar los ANEXOS debidamente 
requisitados, o bien la información contenida no 
coincida conforme a lo solicitado en la convocatoria y 
los cambios solicitados en la Junta de Aclaraciones, 
así como el no presentar el resto de la documentación 
solicitada en la presente convocatoria. 
 
13.11.- Por no aplicar en sus propuestas técnica y 
económica los cambios derivados de la Junta de 
Aclaraciones. 
 
13.12.- Por no presentar o por no cumplir con algún 
requisito legal, técnico o económico solicitado, siempre 
y cuando esta omisión no pueda ser cubierta con 
información contenida en la propia propuesta legal, 
técnica o económica de conformidad con lo establecido 
en el artículo 36 de la Ley. 
 

13.13.- Por las causales que expresamente señalen la 
presente Convocatoria, la Ley de la materia, su 
Reglamento y disposiciones complementarias. 
 
13.14.- Por no cumplir en establecer el periodo de 
prestación del servicio, solicitados en los puntos 4.3 de 
la presente convocatoria. 
 
13.15.- No se entreguen los documentos solicitados en 
los numerales 3, 4 y 5 de la presente Convocatoria, por 
ser considerados INDISPENSABLES para evaluar la 
Propuesta técnica, legal y económica y cuyo 
incumplimiento afectaría su solvencia y motivaría su 
desechamiento,  

 
13.16.- Se encuentren dentro de algunos los supuestos 
del artículo 49 fracción IX de la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas. 
 
13.17.- Cuando su Proposición no se encuentre 
firmada autógrafamente por la persona facultada 
para ello en la última hoja de cada uno de los 
documentos que forman parte de la misma, 
conforme a lo señalado en el Artículo 50 del RLAASSP. 

 
13.18.- Los documentos que entreguen los Licitantes 
no sean legibles a simple vista imposibilitando el 
análisis integral de la Propuesta y esto conlleve a un 
faltante o carencia de información que afecte la 
solvencia de la Propuesta ésta se considerará 
insolvente. 
 
13.19.- No presenten la documentación que avale la 
totalidad de los requisitos solicitados en los ANEXOS de 
la Convocatoria. 
 
13.20.- La descripción técnica del licitante no contenga 
la totalidad de las especificaciones y requisitos 
solicitados en los ANEXOS así como con aquellos que 
resulten de la Junta de Aclaraciones. 
 
13.21.- Cuando exista discrepancia entre las 
condiciones y descripciones solicitadas por el área 
requirente y las ofertadas por el licitante. 
 
13.22.- Si su propuesta económica rebasa el 
presupuesto autorizado para la partida en la que 
participa. 
 
13.23.- Por no indicar en su propuesta técnica lo 
solicitado en el PUNTO 4.5.1 de la presente 
convocatoria. 
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15.24.- Por no presentar en su propuesta técnica en 
español o con traducción simple al español los folletos, 
catálogos o fichas técnicas con las principales 
características de los bienes ofertados, de conformidad 
con lo solicitado en el PUNTO 4.5.1.2 de la 
convocatoria. 
 
13.25 Por presentar documentación en inglés u otro 
idioma sin adjuntar traducción simple al español. 
 

14.- CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN. 

 
14.1.- El criterio de adjudicación será en favor de aquel 
licitante que cumpla con los requisitos legales, técnicos, 
económicos y que oferte el precio más bajo por la 
totalidad del servicio de acuerdo al criterio de 
Evaluación Binario. 
 
14.2.- Si resultare que 2 o más propuestas satisfacen la 
totalidad de los requerimientos de la CONTRATANTE, 
y exista un empate en precio, se dará preferencia a las 
personas que integren el sector de micro empresas, a 
continuación se considerará a las pequeñas empresas 
y en caso de no contarse con alguna de las anteriores 
se adjudicará a la que tenga el carácter de mediana 
empresa. 
 
En caso de subsistir el empate entre empresas de la 
misma estratificación de los sectores señalados en el 
número anterior, o bien, de no haber empresas de este 
sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen 
el carácter de MIPYMES, se realizará la adjudicación de 
la partida a favor del licitante que resulte ganador del 
sorteo que se realice a través del procedimiento de 
insaculación, como lo señala el Artículo 54 del 
Reglamento. 
 
14.3.- El contrato será adjudicado al o los Licitantes 
cuya oferta resulte solvente porque cumple, con los 
requisitos legales, técnicos y económicos de la presente 
convocatoria y que haya resultado solvente de acuerdo 
al criterio de evaluación binario. 

 
14.4.- El Proveedor para garantizar el cumplimiento de 
todas y cada una de las obligaciones derivadas del 
instrumento juridico a celebrarse, se obliga a entregar 
una póliza de fianza por un importe equivalente al 10% 
(diez por ciento) antes de IVA del monto del contrato, 
misma que deberá entregar dentro de los 10 (diez) días 
naturales posteriores a la fecha de firma contrato. 

 
El Proveedor acepta y conoce, que de conformidad con 
lo dispuesto por los artículos 53 y 53 bis de la LAASSP, 

95 y 96 del RLAASSP, el área requirente, aplicará 
penas convencionales por el atraso en la prestación de 
los servicios y/o  por el incumplimiento parcial o 
deficiente prestación de los servicios, conforme a lo 
establecido en el punto 20 de la presente convocatoria. 
 

15.- DECLARACIÓN DE LICITACIÓN Y/O 
PARTIDA DESIERTA O CANCELADA. 

 
La presente licitación se podrá declarar desierta: 
 
La CONTRATANTE podrá declarar desierto este 
proceso de contratación de conformidad con el artículo 
38 de la Ley, cuando: 
 
15.1.- No se reciba al menos una propuesta en el Acto 
de Presentación y Apertura de Proposiciones por parte 
de los licitantes. 
 
15.2.- Cuando la totalidad de las proposiciones no 
reúnan los requisitos establecidos en la convocatoria. 
 
15.3.- Cuando los precios propuestos no fueren 
aceptables o convenientes, de conformidad con el 
Artículo 58 del Reglamento o rebase el presupuesto. 
 
15.4.- Cuando no exista por lo menos una propuesta 
susceptible de evaluarse técnicamente para la 
realización del dictamen. 
 
Cuando se declare desierta una licitación o alguna 
partida y persista la necesidad de contratar con el 
carácter y requisitos solicitados en la presente licitación, 
la CONTRATANTE podrá emitir una segunda 
convocatoria, o bien optar por el supuesto de excepción 
previsto en el artículo 41 fracción VII de la Ley, conforme 
a lo establecido en el Artículo 38, tercer párrafo de la 
Ley. 
 
Asimismo, se podrá cancelar la licitación en los 
siguientes casos. 
 
15.5.- Caso fortuito o de fuerza mayor. 
 
15.6.- Cuando existan circunstancias debidamente 
justificadas que provoquen la extinción de la necesidad 
de la contratación del servicio, ya que de continuarse 
con el procedimiento de contratación se pudiera 
ocasionar un daño o perjuicio a la CONTRATANTE, a 
solicitud justificada del área requirente y/o área técnica. 
 
15.7.- Si se comprueba la existencia de arreglos entre 
los licitantes. 
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Cuando se cancele una licitación, se avisará por escrito 
a todos los involucrados y la CONTRATANTE 
procederá a convocar a una nueva licitación de 
considerarlo necesario. 
 

16.- GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

 
16.1.- De conformidad con el artículo 48 fracción II de la 

Ley, el proveedor ganador, garantizará el cumplimiento 

del contrato, así como la indemnización por vicios 

ocultos, mediante cheque certificado, de caja, fianza o 

hipoteca otorgada a favor del Gobierno del Estado de 

Puebla (No obstante para el caso de las pólizas de 

fianza, se deberá incluir una leyenda en el cuerpo de 

dicho instrumento, en la que se aclare que esa póliza se 

expide a favor del Gobierno del Estado de Puebla a 

través de la Secretaría de Planeación y Finanzas), por 

un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del 

monto total adjudicado antes de I.V.A.  

 

Las obligaciones garantizadas serán DIVISIBLES  

 

Esta garantía deberá presentarse al área contratante a 
más tardar dentro de los diez días naturales siguientes 
a la firma del contrato citado, para cubrir el cumplimiento 
la prestación de los servicios, calidad y vicios ocultos. 
En caso de ser fianza deberá presentarse conforme al 
ANEXO K. La garantía de cumplimiento deberá estar 
vigente hasta la total aceptación de los servicios. 
 
16.2.- No se aceptarán garantías de cumplimiento de 
contrato diferente a cheque certificado, de caja, fianza o 
hipoteca, con independencia del texto del contrato y del 
importe adjudicado. 
 

17.- CONTRATOS. 

 
17.1.- Los Licitantes que obtengan adjudicación, 
deberán presentarse a firmar y recibir el/los contrato(s) 
derivados del presente procedimiento en las 
instalaciones de la Universidad Tecnológica de Puebla, 
dentro del término de 15 días naturales posteriores a 
la comunicación del fallo, como lo establece el artículo 
46 de la Ley. Estos documentos solamente se podrán 
entregar a los representantes acreditados, mediante la 
presentación de los documentos señalados. 
 
17.2.- EL PROVEEDOR ADJUDICADO O SU 
REPRESENTANTE LEGAL DEBERÁ PRESENTAR 
LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA, 

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA Y 2 (DOS) 
COPIAS SIMPLES PARA SU DEBIDO COTEJO, 
MISMA QUE A CONTINUACIÓN SE ENLISTA: 
 
a) Constancia de situación fiscal con una antigüedad de 
expedición no mayor a 30 días naturales.  
 
b) Acta constitutiva de la persona jurídica o acta de 
nacimiento, en caso de ser persona física. Para el caso 
de que la empresa haya tenido modificaciones a su acta 
constitutiva, deberá presentar las últimas 
modificaciones correspondientes. 
 
c) Poder notarial del representante o apoderado legal 
de la empresa. 
 
d) Identificación oficial vigente con fotografía del 
apoderado o representante legal. 
 
e) Comprobante de domicilio con una antigüedad no 
mayor a tres meses. En caso de que el comprobante de 
domicilio no se encuentre a nombre del licitante, deberá 
presentar copia simple legible del contrato de 
arrendamiento o comodato, junto con copia simple 
legible de las identificaciones de los suscribientes del 
contrato, con facultades legales correspondientes. 
 
f) Documento vigente en el que conste, la opinión 
positiva respecto del cumplimiento de sus obligaciones 
fiscales. Lo anterior, de conformidad con lo establecido 
en el artículo 32 D del Código Fiscal de la Federación, 
regla 2.1.37 de la Resolución Miscelánea Fiscal para 
2023, publicada en el Diario Oficial de la Federación. 
Deberá contener código QR legible que permita su 
verificación de autenticidad de acuerdo al formato oficial 
emitido por el sistema correspondiente. 
 
g) Documento vigente en el que conste la opinión 
positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de 
seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del 
Seguro Social (IMSS), en términos del artículo 32-D del 
Código Fiscal de la Federación y del ACUERDO número 
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. 
Consejo Técnico en sesión ordinaria de 27 de abril de 
2022, por el que se aprobaron las Reglas de carácter 
general para la obtención de la Opinión de 
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de 
Seguridad Social, así como su Anexo Único, publicado 
el 22 de septiembre de 2022. Deberá contener código 
QR legible que permita su verificación de autenticidad 
de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema 
correspondiente. 
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h) Documento vigente en el que se emite la constancia 
sin adeudo sobre el cumplimiento de obligaciones 
fiscales en materia de aportaciones patronales y entero 
de descuentos expedidos por el Instituto del Fondo 
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores 
(INFONAVIT), en términos del artículo 32-D del Código 
Fiscal de la Federación y el acuerdo publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2017. 
Deberá contener código QR legible que permita su 
verificación de autenticidad de acuerdo al formato oficial 
emitido por el sistema correspondiente. 
 
Todos los documentos solicitados en este numeral, 
también deberán ser presentados en dispositivo de 
almacenamiento USB. 
 
17.3.- Si el interesado no firma el contrato por causas 
imputables al mismo, conforme a lo señalado en el 
párrafo anterior, la dependencia o entidad, sin 
necesidad de un nuevo procedimiento, deberá adjudicar 
el contrato al participante que haya obtenido el segundo 
lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto 
a la proposición inicialmente adjudicada no sea superior 
a un margen del diez por ciento. 
 

18.- MODIFICACIÓN DE LOS CONTRATOS 

 
De conformidad con el artículo 52 de la Ley, el área 
requirente podrá, dentro de su presupuesto aprobado y 
disponible, bajo su responsabilidad y por razones 
fundadas y explícitas, acordar el incremento del monto 
del contrato o de la cantidad de servicios solicitados 
mediante modificaciones al contrato vigente, siempre 
que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el 
veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos 
o volúmenes establecidos originalmente en los mismos 
y el precio de los servicios sea igual al pactado 
originalmente 

 
Las modificaciones se realizarán tomando en 
consideración los artícuos artículos 91, 92 y 107 del 
Reglamento y demás disposiciones aplicables. 
 

19.- CONDICIONES Y LUGAR DE ENTREGA  

 
19.1.- LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO. - Se 
realizará en las instalaciones de la requirente en los 
edificios indicados en el Anexo 2, ubicada en Antiguo 
Camino a la Resurrección 1002-A, Col. Zona Industrial 
Oriente, C.P. 72300, Puebla, Pue., en un horario de 8:00 
a 20:00 hrs. de lunes a domingo, dirigiéndose con el 
Jefe del Departamento de Mantenimiento e 
Instalaciones al teléfono 22-23-09-08-07. 

 

20.- SANCIONES Y PENAS 
CONVENCIONALES 

 
20.1.- Las penas convencionales se aplicarán a cargo 
del proveedor por atraso en el cumplimiento de las 
fechas pactadas de entrega o de la prestación del 
servicio, las que no excederán del monto de la garantía 
de cumplimiento del contrato, y serán determinadas en 
función de los bienes o servicios no entregados o 
prestados oportunamente, de conformidad con el 
artículo 53 de la Ley, las cuales se detallan a 
continuación:  
 
Las penas convencionales se aplicarán por causas 
imputables al licitante adjudicado, cuando existan 
retrasos en el inicio de la prestación del servicio 
conforme a: 
 
El 2% por el monto correspondiente a los servicios no 
iniciados o prestados del contrato (sin incluir I.V.A.) y 
por cada día natural de retraso, a partir del día siguiente, 
posterior a la fecha pactada para el inicio de la ejecución 
del servicio; 
 
El 2% por el monto correspondiente a los servicios 
diferentes al solicitado en la descripción de las partidas 
(sin incluir I.V.A.) y por cada día natural de retraso, a 
partir del día siguiente, posterior a la fecha pactada para 
el inicio de la ejecución del servicio; 
 
Será(n) deducido(s) a través de cheque certificado, de 
caja, nota de crédito o transferencia. Dicho documento 
deberá estar a nombre de: la Universidad Tecnológica 
de Puebla y deberá ser presentado previamente a la 
entrega de la facturación.  
 
En ningún caso el monto de las penas convencionales 
será superior, en su conjunto, al monto total de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 
 
La Requirente podrá rescindir el contrato haciendo 
efectiva la póliza de garantía, y podrá adjudicar el 
contrato al segundo lugar. 
 
Aplicación de las sanciones estipuladas en la Ley 
correspondiente 
 
Serán deducidos a través de cheques certificados, de 
caja o nota de crédito o transferencia electrónica. 
Dichos documentos deberán estar a nombre de: 
Universidad Tecnológica de Puebla y deberá ser 
presentado previamente a la entrega de la facturación.  
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21.- PAGO 

 
21.1.- El pago se realizará en una sola exhibición a los 
20 días naturales posteriores a la presentación de la 
factura, misma que deberá venir debidamente 
requisitada, así como los entregables recibidos a entera 
satisfacción de la requirente.  
 
Asimismo, el pago del servicio quedará condicionado 
proporcionalmente al pago que el prestador del servicio 
deba efectuar por concepto de penas convencionales. 
 
21.2.- La factura deberá ser expedida, a nombre de 

Universidad Tecnológica de Puebla y tendrá que 

cubrir los requisitos fiscales correspondientes, de 
acuerdo a lo siguiente: 
 

NOMBRE 
RAZÓN SOCIAL: UNIVERSIDAD 

TECNOLÓGICA DE PUEBLA 

R.F.C. UTP9402045E1 

DIRECCIÓN 

ANTIGUO CAMINO A LA 
RESURRECCIÓN 1002-A, COL. ZONA 
INDUSTRIAL ORIENTE, C.P. 72300, 

PUEBLA, PUE. 

 
21.3.- Los precios serán fijos hasta la total prestación 
del servicio, los cuales serán cubiertos en moneda 
nacional. 
 
21.4.- No aplica la retención del 5 al millar. 
 

22.- ASPECTOS VARIOS. 

 
22.1.- De conformidad al Artículo 26, séptimo párrafo de 
la Ley, ninguna de las condiciones contenidas en la 
licitación, así como las proposiciones técnicas y 
económicas presentadas por los licitantes, podrán ser 
negociadas o modificadas. 
 
Únicamente se podrán solicitar aclaraciones que no 
representen ajustes técnicos o comerciales a la 
proposición. 
 
Aplicando los criterios de evaluación establecidos en 
esta licitación, si como producto de esta licitación 
resultara ganador el licitante que presente en todos los 
aspectos la mejor proposición, ésta no podrá 
negociarse en ningún caso. 
 
22.2.- Los lugares, fechas y horarios de los distintos 
eventos que conforman la licitación podrán ser 
suspendidos, cambiados o diferidos de conformidad con 

las necesidades de la CONTRATANTE, con el fin de 
proveer al óptimo desarrollo de la Licitación, siempre 
apegándose a lo dispuesto para tal efecto en la LAASSP 
y su Reglamento, por lo anterior, será de la más estricta 
responsabilidad del Licitante, por medio de sí o de quien 
lo represente, el presentarse en todos y cada uno de los 
eventos tanto en las fechas indicadas en la presente 
Convocatoria, así como en las que al efecto sean 
señaladas como sustitución a éstas. 
 

23.- CONTROVERSIAS. 

 
Con fundamento en los Artículos contenidos en  el Título 
sexto de la Ley y Artículos contenidos en el Título sexto 
del Reglamento, las personas interesadas podrán 
inconformarse por escrito ante la Secretaría de la 
Función Pública, ubicada en Av. Insurgentes Sur 1735, 
Col. Guadalupe Inn, México D.F. C.P. 01020, dentro de 
los seis días hábiles siguientes a aquél en que ocurra el 
acto impugnado o el inconforme tenga conocimiento del 
mismo, por actos que contravengan las disposiciones 
de ese ordenamiento, dentro de los seis días hábiles 
siguientes a aquél en que éste ocurra o el inconforme 
tenga conocimiento del acto impugnado. 
En caso de que el licitante desee presentar su 
inconformidad al procedimiento de manera electrónica, 
deberá realizarlo de conformidad con lo señalado en la 
página de CompraNet de acuerdo a la siguiente 
dirección 
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html 

 

Asimismo, para la interpretación o aplicación de esta 
Convocatoria o del contrato que se celebre, en lo no 
previsto en tales documentos se estará a lo dispuesto 
en la Ley y su Reglamento; Código Civil Federal; la Ley 
Federal de Procedimiento Administrativo; Código 
Federal de Procedimientos Civiles y demás 
normatividad aplicable. 

 
 

A T E N T A M E N T E 
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE 

ZARAGOZA A 07 DE DICIEMBRE DE 2023 
 
 
 

FRANCISCO SÁNCHEZ BERMÚDEZ 
DIRECTOR DE ADQUISICIONES DE BIENES Y 

SERVICIOS 
 

LRM/JVM/JASBG 

  

https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html
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ANEXO 1 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO 

 

PARTIDA: CANTIDAD:  UNIDAD DE MEDIDA: DESCRIPCION 

1 1 SERVICIO 

I. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
 
Servicio integral de mantenimiento a instalaciones de la Universidad Tecnológica 
de Puebla. Dentro del cual se requiere el servicio de impermeabilización en las 
azoteas de loza en los edificios de docencia y administrativos ubicados al interior 
de la Universidad Tecnológica de Puebla, (conforme a la numeración del 1 al 22 
del Anexo 2), así como el servicio de impermeabilización en techos de lámina en 
edificios de los laboratorios y gimnasio (conforme a la numeración del 22 al 26 
del Anexo 2). 
 
II. PERIODO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
La prestación del servicio será a partir de la formalización del contrato y hasta el 
31 de diciembre de 2023. 
 
III. LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO:  
 
El servicio se llevará a cabo en las Instalaciones de la Universidad Tecnológica de 
Puebla, ubicada en ANTIGUO CAMINO A LA RESURRECCIÓN 1002-A ZONA 
INDUSTRIAL ORIENTE, C.P, 72300, PUEBLA, PUE. 
 
IV. DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DEL SERVICIO: 
 
a) Se requiere el servicio de impermeabilización en dos modalidades: 
 
En las azoteas de loza en los edificios de docencia y administrativos ubicados al 
interior de la Universidad Tecnológica de Puebla, (conforme a la numeración del 
1 al 22 del Anexo 2). 
 
Los trabajos por parte del proveedor consisten en: 
 
Limpieza y preparación de la superficie a impermeabilizar. 
 
Limpieza mecánica con desengrasante de grietas menores a 5 milímetros.  
 
Colocar sellador de poliuretano con pistola de calafateo. 
 
Suministrar el sellador elástico de un solo componente tipo poliuretano, 
deformación máxima 20% fabricado con materias primas que no estén 
elaboradas a base de plomo ni mercurio, densidad: (g/ml), 1.2 Kg. /L,1.3 Kg. /L. 
 
Preparar las coladeras y bajadas pluviales (encofrado) con cinturones de 
poliéster, cubrir pretil y boquillas existentes. 
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Posterior al proceso de resanado el proveedor deberá ungir sobre la superficie 
un primario base solvente promotor de adherencia para sistemas asfálticos de 
impermeabilización de baja viscosidad base agua, sólidos por peso: 55-62, 
ASMTD 1644, densidad (g/ml) : 0.96-1.06 ASTM D 1475 mismo que será 
proporcionado por él. 
 
Posteriormente y después de 24 horas de la colocación del producto antes 
descrito el proveedor deberá colocar membrana impermeable prefabricada a 
base de asfaltos modificados con elastómeros (estireno, butadieno, reforzada 
con fibra poliéster y gravilla cerámica) con los siguientes parámetros:  
 
Compuestos volátiles orgánicos:  
8 gr/L SCAQMD 113 
Resistencia a la tensión:  
Longitudinal 100 Lb/pulg. ASTM D 2370, Transversal 70 lb. / pulg. ASTM D 2370 
Elogación:  
Longitudinal 50 % ASTM D 2370, Transversal 50% ASTM D 2370.  
Mediante un proceso de termosellado utilizando un soplete de gas butano. 
 
El proveedor deberá colocar el impermeabilizante con traslapes de 10 cm entre 
rollo y rollo calentando hasta derretir un 70% el material logrando así una 
correcta fusión con la loza.  
 
El proveedor deberá realizar la limpieza y barrido de la superficie para eliminar 
partículas de gravilla suelta. 
 
b) Se requiere impermeabilización en techos de lámina en edificios de los 
laboratorios y gimnasio conforme a la numeración del 22 al 26 del Anexo 2. 
 
Los trabajos  por parte del proveedor consisten en: 
 
Limpieza y preparación de la superficie, retirando materiales sueltos y mal 
adheridos en área de azotea. 
 
Resane de grietas mayores a 10 mm, colocando membrana impermeable de 
polielefina termoplástica de alto desempeño 100% adherida mecánicamente al 
sustrato y soldada con un equipo de aire caliente, garantizando su 
impermeabilidad. 
 
Colocación de sistema de impermeabilizante acrílico que consta de: Emulsión de 
consistencia pastosa, compuesta de resinas acrílicas estire nada de gran 
elasticidad, que forma una carpeta auto-adherible e impermeable de alta 
calidad, tipo acrílico estire nada, reforzado con fibra micro fibrilada.  
 
Aplicación con rodillo rugoso sintético primero de manera vertical y posterior de 
manera horizontal.  
 
Limpieza de la superficie. 
 
V. PERSONAL: 
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a) Para la prestación del servicio de impermeabilización en azoteas de loza, el 
proveedor deberá contar con un mínimo de 27 personas para el servicio de 
impermeabilización. 
 
b) Para la prestación del servicio de impermeabilización en techos de lámina el 
proveedor deberá contar con un mínimo de 11 personas para el servicio de 
impermeabilización. 
 
- El personal deberá portar uniforme y con un grabado que los identifique como 
parte de la empresa, así como el equipo de seguridad de acuerdo con las normas 
que regulan la actividad a realizar.  
 
-El personal deberá portar un gafete con fotografía que tenga los datos 
principales de la empresa y del empleado. 
 
-El personal deberá presentarse sin aliento alcohólico ni enervante. 
 
- El personal deberá ser mayor de 18 años, debiendo acreditarlo con 
identificación oficial expedida por el Instituto Nacional Electoral. 
 
VI. MATERIALES: 
 
El proveedor deberá proporcionar los materiales necesarios y suficientes para 
llevar a cabo la prestación del servicio, los cuales se mencionan de manera 
enunciativa mas no limitativa los siguientes: 
 
- Tanque de Gas LP 25 kg 
- Antorcha de propano 200 PSI 
- Cepillo de cerda de ixtle. 
- Pistola de calafateo. 
- Espátula metálica 3 pulgadas 
- Pala Plana Metálica. 
 
VII. ENTREGABLES: 
 
El proveedor deberá entregar a la requirente, de manera física en carpeta 
blanca, tamaño carta y a color,  así como de manera digital a través de una USB, 
lo siguiente: 
 
- Un diagnóstico inicial del estado del inmueble en el que se prestará el servicio 
que incluya evidencia fotográfica (5 fotografías por cada inmueble como 
mínimo) de las condiciones actuales. 
 
- Reporte en formato libre del servicio por inmueble, donde especifique los 
trabajos realizados, detallando los materiales utilizados y el avance de los 
trabajos, durante el tiempo de ejecución del servicio. 
 
- Reporte final en formato libre del servicio realizado (carta finiquito por centro 
educativo), adjuntando evidencia fotográfica (5 fotografías por cada inmueble 
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como mínimo) del trabajo realizado y los materiales utilizados por cada 
inmueble, el cual contenga relación de trabajos realizados. 
 

2 1 SERVICIO 

I. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
 
Servicio integral de mantenimiento a instalaciones de la Universidad Tecnológica 
de Puebla, dentro del cual se requiere el suministro y aplicación de pintura 
satinada base agua para exteriores tipo acrílica para los edificios de docencia, 
administrativos y laboratorios. 
 
II. PERIODO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
 
La prestación del servicio será a partir de la formalización del contrato y hasta el 
31 de diciembre de 2023. 
  
III. LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO:  
 
El servicio se llevará a cabo en las Instalaciones de la Universidad Tecnológica de 
Puebla, ubicada en ANTIGUO CAMINO A LA RESURRECCIÓN 1002-A ZONA 
INDUSTRIAL ORIENTE, C.P, 72300, PUEBLA, PUE. 
 
IV. DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DEL SERVICIO: 
 
Se requiere el suministro y aplicación de pintura satinada base agua para 
exteriores tipo acrílica para los edificios de docencia, administrativos y 
laboratorios ubicados al interior de la universidad, la cantidad deberá ser 
conforme a lo indicado en Anexo 2.  
 
Los trabajos de aplicación de pintura consisten en: 
 
-El proveedor deberá realizar la limpieza de la superficie, seca, libre de polvo, 
grasa y todo tipo de suciedad en los muros de los edificios de docencia, 
administrativos y laboratorios. 
 
-El proveedor deberá remover por completo la pintura de los muros de los 
edificios de docencia, administrativos y laboratorios en mal estado. 
 
-El proveedor deberá reparar agujeros y grietas de los muros con resanador 
acrílico. 
 
-El proveedor deberá realizar la aplicación de sellador para preparar la superficie 
5x1  para generar mejor anclaje entre el recubrimiento arquitectónico y el 
sustrato.  
 
- El proveedor deberá realizar la aplicación de pintura satinada base agua para 
exteriores tipo acrílica en los muros de los edificios de docencia, administrativos 
y laboratorios con los siguientes parámetros: 
 
Colores: Verde, código 1764Q; Blanco ostión, código 1721Q; Blanco eafio, código 
1760Q; Gris dignity, código 8522W. 
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Viscosidad: 97 - 120 KU al momento de envasar. 
Densidad: 1.045–1.250 
Brillo: 4 – 18 U.B. @ 85° 
Lavabilidad: Mínimo 4000 Ciclos. 
  
V. PERSONAL: 
 
- El proveedor deberá contar con un mínimo de 33 personas para el servicio de 
aplicación de pintura al exterior. 
 
-  El personal deberá portar uniforme y con un grabado que los identifique como 
parte de la empresa, así como el equipo de seguridad de acuerda con las normas 
que regulan la actividad a realizar.  
 
-El personal deberá portar un gafete con fotografía que tenga los datos 
principales de la empresa y del empleado. 
 
-El personal deberá presentarse sin aliento alcohólico ni enervantes. 
 
- El personal deberá ser mayor de 18 años, debiendo acreditarlo con 
identificación oficial expedida por el Instituto Nacional Electoral. 
 
VI. MATERIALES: 
 
El proveedor deberá proporcionar los materiales necesarios y suficientes para 
llevar a cabo la prestación del servicio, los cuales se mencionan de manera 
enunciativa mas no limitativa los siguientes: 
 
- 340 cubetas de pintura acrílica de 19 litros (colores apegados al manual de 
identidad de la Universidad Tecnológica de Puebla). 
- Rodillo con armazón reforzado 9 pulgadas para superficies lisas de microfibra. 
- Brocha cerda sintética 4 pulgadas. 
- Extensión italiana de 2 metros. 
- Extensión de fibra de vidrio de 5.6 metros. 
- Cuerpos de andamio de 0.7 metros. 
- Pistola para pintar recubrimientos acrílicos sin aire marca Graco. 
- Extensión eléctrica de 20 metros. 
- Llana de 9 pulgadas. 
- Plástico protector de uso rudo. 
- Pistola rociadora SG3. 
 
VII. ENTREGABLES: 
 
El proveedor deberá entregar a la requirente, de manera física en carpeta 
blanca, tamaño carta y a color,  así como de manera digital a través de una USB, 
lo siguiente: 
 
- Un diagnóstico inicial del estado del inmueble en el que se prestará el servicio 
que incluya evidencia fotográfica (5 fotografías por cada inmueble como 
mínimo) de las condiciones actuales. 
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- Reporte en formato libre del servicio por inmueble, donde especifique los 
trabajos realizados, detallando los materiales utilizados y el avance de los 
trabajos, durante el tiempo de ejecución del servicio. 
 
- Reporte final en formato libre del servicio realizado (carta finiquito por centro 
educativo), adjuntando evidencia fotográfica (5 fotografías por cada inmueble 
como mínimo) del trabajo realizado y los materiales utilizados por cada 
inmueble, el cual contenga relación de trabajos realizados. 
 

3 1 SERVICIO 

I. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SERVICIO: 
 
Servicio integral de mantenimiento a instalaciones de la Universidad Tecnológica 
de Puebla, dentro del cual se requiere retiro de lámina de policarbonato actual y 
colocación de lámina de policarbonato de domo semi curvo. 
 
ll. PERIODO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
 
La prestación del servicio será a partir de la formalización del contrato y hasta el 
31 de diciembre de 2023. 
 
III. LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO:  
 
El servicio se llevará a cabo en las Instalaciones de la Universidad Tecnológica de 
Puebla, ubicada en ANTIGUO CAMINO A LA RESURRECCIÓN 1002-A ZONA 
INDUSTRIAL ORIENTE, C.P, 72300, PUEBLA, PUE. 
 
IV. DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA DEL SERVICIO: 
 
Se requiere el retiro de lámina de policarbonato actual y colocación de lámina de 
policarbonato de domo semi curvo con medidas de la estructura que la sostiene 
de: 33.11 metros x 18 metros. 
 
El proveedor deberá considerar lo siguiente: 
 
Realizar la limpieza de la estructura del domo y retiro del policarbonato 
existente de un calibre 8 mm a una altura de 13 metros. 
 
Realizar la instalación de lámina estructural fabricada con resina de 
policarbonato con alto aislamiento térmico, transmisión de luz, bajo peso con 
alta rigidez y resistencia a los impactos con una cara de hoja con capa de 
protección uv y con las siguientes características: 
 
-Valor de reducción de ruido: (dB) 18, prueba de impacto Gardner mayor a 60, 
transmisión de luz (LT) D65 %LT 36, de 8 mm en color bronce con pija-broca de 2 
galvanizados y sellado con silicón de secado rápido. 
 
-Garantía limitada de 3 años.  
 
-Limpieza y retiro del material. 
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V. PERSONAL: 
 
- Para la prestación del servicio el proveedor deberá contar con un mínimo de 10 
personas para el retiro de lámina. 
 
- El personal deberá portar uniforme y con un grabado que los identifique como 
parte de la empresa, así como el equipo de seguridad de acuerda con las normas 
que regulan la actividad a realizar.  
 
-El personal deberá portar un gafete con fotografía que tenga los datos 
principales de la empresa y del empleado. 
 
-El personal deberá presentarse sin aliento alcohólico ni enervantes. 
 
- El personal deberá ser mayor de 18 años, debiendo acreditarlo con 
identificación oficial expedida por el Instituto Nacional Electoral. 
   
VI.  MATERIALES: 
 
El proveedor deberá proporcionar los materiales necesarios y suficientes para 
llevar a cabo la prestación del servicio, los cuales se mencionan de manera 
enunciativa mas no limitativa: 
 
- Taladro de luz 120 wats  
- Taladro DeWalt inalámbrico de 20 volts  
- Rotomartillo de luz 120wats 
- Atornillador inalámbrico DeWalt de 20 volts 
- Remachadora 
- Martillo 
- Pinzas tipo C 
- Pinzas de presión 
- Pinzas mecánicas  
- Arco con segueta  
- Desarmador planos y cruz 
- Brocas de alta velocidad 
- Escalera de aluminio 
- Arnés de seguridad 
 
VII. ENTREGABLES: 
 
El proveedor deberá entregar a la requirente, de manera física en carpeta 
blanca, tamaño carta y a color,  así como de manera digital a través de una USB, 
lo siguiente: 
 
- Un diagnóstico inicial del estado del inmueble en el que se prestará el servicio 
que incluya evidencia fotográfica (5 fotografías por cada inmueble como 
mínimo) de las condiciones actuales. 
 
- Reporte en formato libre del servicio por inmueble, donde especifique los 



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 

 

Página 29 de 70 

  

 

11 oriente 2224 colonia Azcárate 

Puebla, Pue. C.P.72501 Tel. (222) 2 29 70 00  

info.sa@puebla.gob.mx | www.sa.puebla.gob.mx 

trabajos realizados, detallando los materiales utilizados y el avance de los 
trabajos, durante el tiempo de ejecución del servicio. 
 
- Reporte final en formato libre del servicio realizado (carta finiquito por centro 
educativo), adjuntando evidencia fotográfica (5 fotografías por cada inmueble 
como mínimo) del trabajo realizado y los materiales utilizados por cada 
inmueble, el cual contenga relación de trabajos realizados. 
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ANEXO 2 

 

SUPERFICIES EDIFICOS UTP 
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ANEXO 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 

 

Página 32 de 70 

  

 

11 oriente 2224 colonia Azcárate 

Puebla, Pue. C.P.72501 Tel. (222) 2 29 70 00  

info.sa@puebla.gob.mx | www.sa.puebla.gob.mx 

ANEXO 4 

 

CONVENIO DE PARTICIPACIÓN CONJUNTA 

 
En relación con la Convocatoria para “_______________________________________” No.__________________. 
 
Los abajo firmantes manifestamos lo siguiente: 
 
I. DE LOS PARTICIPANTES. 
 

• Nombre: 

• Domicilio: (Calle, número exterior, número interior, colonia, C.P., y Entidad Federativa) 

• Registro Federal de Contribuyentes:  

• En su caso, los datos de los instrumentos públicos con los que se acredita la existencia legal (personas 
morales): 
o Número de acta constitutiva:  
o Fecha del acta constitutiva: 
o Nombre del notario que emite el acta constitutiva: 
o Número de notario que emite el acta constitutiva: 
o Lugar de emisión del acta constitutiva: 
o Número de inscripción al registro público de comercio:  
o Nombre de los socios: 

• Y de haber reformas y modificaciones: 
o Número de acta: 
o Fecha del acta: 
o Nombre del notario que emite: 
o Número de notario que emite: 
o Lugar de emisión del acta: 
o Número de inscripción al registro público de comercio  
o Nombre de los socios: 
 
II. DE LOS REPRESENTANTES LEGALES  
 

• Nombre: 

• Domicilio: (Calle, número exterior, número interior, colonia, C.P., y Entidad Federativa) 

• Registro Federal de Contribuyentes:  

• datos de las escrituras públicas con las que acrediten las facultades de representación: 
o Número de acta: 
o Fecha del acta: 
o Nombre del notario que emite: 
o Número de notario que emite: 
o Lugar de emisión del acta: 
 
III. REPRESENTANTE COMÚN  
 
En cumplimiento de lo establecido en el tercer párrafo del Artículo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público, convenimos en designar al Sr._________________________ representante legal de la 
empresa ___________________ como el representante común de los abajo firmantes para los fines de esta licitación. 
 
IV. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
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Describir cada una de las obligaciones que adquirirán las partes derivado de la contratación para la 
“____________________”, la manera en que se exigirá el cumplimiento de las obligaciones, así como precisar el 
monto que se pagará a cada una de las partes, derivado de la prestación en comento. 
 
V. ESTIPULACIÓN EXPRESA 
 
Cada uno de los firmantes somos conjunta y mancomunadas responsables ante _______________ por el 
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a nuestro cargo contenidas en este convenio, en la convocatoria 
y en el contrato que de la misma pudiera otorgarse. 
 
En contrato se regirá e interpretará de acuerdo con las leyes federales de los Estados Unidos Mexicanos. Cualquier 
controversia o reclamación derivada o relacionada con el presente convenio quedará sujeta a la competencia 
exclusiva de los tribunales federales de la Ciudad de México. 
 

Fechada a los ____ días del mes de ___________ de 2023. 

Participante 
No. 

Empresa Nombre y firma del representante legal 

   

   

   

 
Nota 1: En caso de que resulte adjudicada una proposición conjunta, el convenio indicado en la fracción II del Artículo 
44 del reglamento, y la acreditación de las facultades del apoderado legal que formalizará el contrato respectivo, 
deberán constar en escritura pública, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la 
proposición conjunta o sus apoderados quienes, en lo individual, deberán acreditar su respectiva personalidad. 
 

Nota 2: El presente formato podrá ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, 

debiendo respetar su contenido. 
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ANEXO 5 

 

MARCA Y/O NOMBRE DEL FABRICANTE DE LOS BIENES 

 

Fecha:   

Nombre del Licitante   

Licitación Pública 
Nacional Federal: 

  

No. de 
Partida 

Cantidad 
Unidad de 

Medida 
Descripción  

Marca y/o 
Nombre del 
Fabricante 

Modelo 

 

1 

    a) Impermeabilización en las azoteas de loza       

    Desengrasante de grietas       

    Sellador de poliuretano      

    

Sellador elástico de un solo componente tipo poliuretano, deformación 
máxima 20% fabricado con materias primas que no estén elaboradas a 
base de plomo ni mercurio, densidad: (g/ml), 1.2 Kg. /L,1.3 Kg. /L.     

 

    Cinturones de poliéster, cubrir pretil y boquillas existentes      

    

Primario base solvente promotor de adherencia para sistemas asfálticos 
de impermeabilización de baja viscosidad base agua, sólidos por peso: 
55-62, ASMTD 1644, densidad (g/ml) : 0.96-1.06 ASTM D 1475     

 

    

Membrana impermeable prefabricada a base de asfaltos modificados 
con elastómeros (estireno, butadieno, reforzada con fibra poliéster y 
gravilla cerámica) con los siguientes parámetros:  
Compuestos volátiles orgánicos: 8 gr/L SCAQMD 113 
Resistencia a la tensión: Longitudinal 100 Lb/pulg. ASTM D 2370, 
Transversal 70 lb. / pulg. ASTM D 2370 
Elogación: Longitudinal 50 % ASTM D 2370, Transversal 50% ASTM D 
2370.      

 

    b) impermeabilización en techos de lámina       

    Resanador de grietas       

    Membrana impermeable de polielefina termoplástica de alto desempeño       

    

Impermeabilizante acrílico que consta de: Emulsión de consistencia 
pastosa, compuesta de resinas acrílicas estire nada de gran elasticidad, 
que forma una carpeta auto-adherible e impermeable de alta calidad, 
tipo acrílico estire nada, reforzado con fibra micro fibrilada.     

 

2 

    

Pintura satinada base agua para exteriores tipo acrílica con las 
siguientes características: 
Colores: Verde, código 1764Q; Blanco ostión, código 1721Q; Blanco 
eafio, código 1760Q; Gris dignity, código 8522W. 
Viscosidad: 97 - 120 KU al momento de envasar. 
Densidad: 1.045–1.250 
Brillo: 4 – 18 U.B. @ 85° 
Lavabilidad: Mínimo 4000 Ciclos     

 

    Resanador acrílico      

    Sellador para preparar la superficie 5x1      

3 
    

Lámina de policarbonato de domo semi curvo con medidas de la 
estructura que la sostiene de: 33.11 metros x 18 metros.     

 

        
 

 
                 

 

  

ATENTAMENTE 
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 

 
 
 
 
 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA  
SELLO DE LA EMPRESA  

 



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
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ANEXO A 

PROPUESTA TÉCNICA 
 
Formato para la presentación de la Propuesta Técnica con características originales, el Licitante tendrá que tomar en cuenta todos 
los cambios que se generen de la Junta de Aclaraciones para la presentación de su propuesta.  

 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-XXX2023, 
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 

Nombre del Licitante   

No. de 
Partida 

Cantidad 
Unidad de 

Medida 
Descripción Específica 

 
1 1 SERVICIO    

2 1 SERVICIO    

3 1 SERVICIO    
 

 
A T E N T A M EN T E 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 

SELLO DE LA EMPRESA  
 
NOTAS:  
1.- El licitante deberá respetar y llenar el presente formato con toda la información solicitada, en caso de no hacerlo, 
será causa de descalificación. 
2.- El licitante deberá capturar y presentar su propuesta técnica a renglón seguido, evitando dividir la tabla o 
presentando hoja por partida, tampoco se deberán intercalar datos entre las filas de la tabla. Únicamente podrán 
configurar la página para que ésta se imprima correctamente en sus hojas membretadas. 
3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos será causa de descalificación 
4.- Sellada (obligatorio en caso de ser persona moral), FIRMADA en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre 
y puesto de la persona autorizada. 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
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ANEXO A1 

CURRÍCULUM VITAE DEL LICITANTE 
 

INDICACIONES: Todos los campos del presente anexo se deberán llenar sin excepción alguna. En caso de que no exista 
la información de alguno de los campos se deberá asentar “NO APLICA”.  
 
Se podrán utilizar los espacios que requiera en cada uno de los campos del presente anexo. 
        (Nombre completo)         manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados, son ciertos y han sido 
debidamente verificados así como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el presente procedimiento 
de adjudicación, a nombre y representación de: (persona jurídica); y que la documentación que se entrega con la propuesta es 
verídica, legítima y fidedigna.  
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

NOMBRE DEL 
LICITANTE 

  

RFC CON HOMOCLAVE   

DOMICILIO FISCAL 

CALLE:  NÚMERO: 

COLONIA:  C.P. 

DELEGACIÓN O MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA: 

TELÉFONOS   

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

NOMBRE COMPLETO 
DEL REPRESENTANTE 

LEGAL 

 

2. PRINCIPALES SERVICIOS O PRODUCTOS QUE MANEJE, INDICANDO SUS PRINCIPALES MARCAS (ESTOS DEBEN 
SER PRODUCTOS IGUALES O SIMILARES A LOS SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIÓN.) 

 

3. INDICAR LA EXPERIENCIA QUE SE TIENE EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A LOS 
SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO (ESTÁ DEBE SER MÍNIMO DE 1 AÑO DE ANTIGÜEDAD). 

 

4. RELACIÓN DE PRINCIPALES CLIENTES (MÍNIMO 3) 
DEBERÁN SER DEL MISMO GIRO O SIMILAR AL SOLICITADO EN EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIÓN). 

1 

NOMBRE COMPLETO:  

DEPARTAMENTO AL QUE SE LE 
VENDIÓ O SE PRESTÓ EL 
SERVICIO 

 

CONTACTO DE VENTA (NOMBRE 
COMPLETO DE LA PERSONA) 

 

ESPECIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO QUE SE PRESTÓ 

 

DOMICILIO:  

MONTO DE LA VENTA O 
COMERCIALIZACIÓN: 

 

DESTINO DE LA VENTA O 
COMERCIALIZACIÓN: 

 PÚBLICO/PRIVADO 

CORREO ELECTRÓNICO  

TELÉFONOS CON LADA:  

2 

NOMBRE COMPLETO:  

DEPARTAMENTO AL QUE SE LE 
VENDIÓ O SE PRESTÓ EL 
SERVICIO 

 

CONTACTO DE VENTA (NOMBRE 
COMPLETO DE LA PERSONA) 

 

ESPECIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO QUE SE PRESTÓ 

 

DOMICILIO:  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 
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PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
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MONTO DE LA VENTA O 
COMERCIALIZACIÓN: 

 

DESTINO DE LA VENTA O 
COMERCIALIZACIÓN: 

 PÚBLICO/PRIVADO 

CORREO ELECTRÓNICO  

TELÉFONOS CON LADA:  

3 

NOMBRE COMPLETO:  

DEPARTAMENTO AL QUE SE LE 
VENDIÓ O SE PRESTÓ EL 
SERVICIO 

 

CONTACTO DE VENTA (NOMBRE 
COMPLETO DE LA PERSONA) 

 

ESPECIFICACIÓN DEL BIEN O 
SERVICIO QUE SE PRESTÓ 

 

DOMICILIO:  

MONTO DE LA VENTA O 
COMERCIALIZACIÓN: 

 

DESTINO DE LA VENTA O 
COMERCIALIZACIÓN: 

 PÚBLICO/PRIVADO 

CORREO ELECTRÓNICO  

TELÉFONOS CON LADA:  

 
El presente documento podrá ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su 
contenido. 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

_____________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE  

LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
SELLO 

  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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ANEXO B 

PROPUESTA ECONÓMICA 
Formato para la presentación de la Propuesta Económica con características originales, el Licitante tendrá que tomar en cuenta 
todos los cambios que se generen de la Junta de Aclaraciones para la presentación de su propuesta. 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-37-2023, 
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 

Nombre del Licitante   

No. de 
Partida 

Cantidad 
Unidad de 

Medida 
Descripción General Precio Unitario Precio Total 

 
1 1 SERVICIO        

2 1 SERVICIO        

3 1 SERVICIO        

IMPORTE TOTAL CON LETRA 

SUBTOTAL    

TASA 16% I.V.A.    

TOTAL    

             

“LOS PRECIOS SERÁN FIJOS HASTA LA TOTAL PRESTACIÓN DEL SERVICIO”  
 

  

ATENTAMENTE 
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 

 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA 
SELLO DE LA EMPRESA 

NOTAS:  
1.- El licitante deberá respetar y llenar el presente formato con toda la información solicitada, en caso de no hacerlo, 
será causa de descalificación.  
2.- El licitante deberá capturar y presentar su propuesta económica a renglón seguido, evitando dividir la tabla o 
presentando hoja por partida, tampoco se deberán intercalar datos entre las filas de la tabla. Únicamente podrán 
configurar la página para que ésta se imprima correctamente en sus hojas membretadas. 
3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos será causa de descalificación 
4.- Sellada (obligatorio en caso de ser persona moral), FIRMADA en todas y cada una de sus hojas, indicando 
nombre y puesto de la persona autorizada. 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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ANEXO B1 

PRECIO UNITARIO 

No. de 
Partida 

Descripción  
Precio 

Unitario 
Precio Total 

1 

a) Impermeabilización en las azoteas de loza      

Desengrasante de grietas      

Sellador de poliuretano     

Sellador elástico de un solo componente tipo poliuretano, deformación máxima 
20% fabricado con materias primas que no estén elaboradas a base de plomo 
ni mercurio, densidad: (g/ml), 1.2 Kg. /L,1.3 Kg. /L.     

Cinturones de poliéster, cubrir pretil y boquillas existentes     

Primario base solvente promotor de adherencia para sistemas asfálticos de 
impermeabilización de baja viscosidad base agua, sólidos por peso: 55-62, 
ASMTD 1644, densidad (g/ml) : 0.96-1.06 ASTM D 1475     

Membrana impermeable prefabricada a base de asfaltos modificados con 
elastómeros (estireno, butadieno, reforzada con fibra poliéster y gravilla 
cerámica) con los siguientes parámetros:  
Compuestos volátiles orgánicos: 8 gr/L SCAQMD 113 
Resistencia a la tensión: Longitudinal 100 Lb/pulg. ASTM D 2370, Transversal 
70 lb. / pulg. ASTM D 2370 
Elogación: Longitudinal 50 % ASTM D 2370, Transversal 50% ASTM D 2370.      

b) impermeabilización en techos de lámina      

Resanador de grietas      

Membrana impermeable de polielefina termoplástica de alto desempeño      

Impermeabilizante acrílico que consta de: Emulsión de consistencia pastosa, 
compuesta de resinas acrílicas estire nada de gran elasticidad, que forma una 
carpeta auto-adherible e impermeable de alta calidad, tipo acrílico estire nada, 
reforzado con fibra micro fibrilada.     

2 

Pintura satinada base agua para exteriores tipo acrílica con las siguientes 
características: 
Colores: Verde, código 1764Q; Blanco ostión, código 1721Q; Blanco eafio, 
código 1760Q; Gris dignity, código 8522W. 
Viscosidad: 97 - 120 KU al momento de envasar. 
Densidad: 1.045–1.250 
Brillo: 4 – 18 U.B. @ 85° 
Lavabilidad: Mínimo 4000 Ciclos     

Resanador acrílico     

Sellador para preparar la superficie 5x1     

3 
Lámina de policarbonato de domo semi curvo con medidas de la estructura que 
la sostiene de: 33.11 metros x 18 metros               

 

                                              
 
 

  

ATENTAMENTE 
 
 
 
 
 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FÍSICA  

SELLO DE LA EMPRESA  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO C 

FORMATO DE ACREDITACIÓN LEGAL DEL LICITANTE 
 

________(nombre)             ,manifiesto bajo protesta a decir verdad, que los datos aquí asentados son ciertos, así como que cuento 
con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en la presente LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL, a 
nombre y representación de: ___(persona física o jurídica)___. 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, 
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
 

Registro Federal de Contribuyentes: 
Domicilio.- Los datos aquí registrados corresponderán al del domicilio fiscal del licitante) 
Calle y número: 
Colonia:                                                    Delegación o Municipio: 
 
Código Postal:                                          Entidad federativa: 
 
Teléfonos: 
 
Correo electrónico: 
 
No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva:                Fecha             Duración               
 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se protocolizó la misma: 
 
Relación de socios o asociados.- 
Apellido Paterno:                                    Apellido Materno:                           Nombre(s): 
 
Descripción del objeto social: 
 
Reformas al acta constitutiva: 
 
Fecha y datos de inscripción en el Registro Público correspondiente. 

 

Nombre del apoderado o representante: 
 
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. 
 
Escritura pública número:                                           Fecha: 
 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se protocolizó la misma: 

Asimismo, manifiesto que los cambios o modificaciones que se realicen en cualquier momento a los datos o documentos contenidos 
en el presente documento y durante la vigencia del contrato que, en su caso, sea suscrito con la contratante, deberán ser 
comunicados a ésta, dentro de los cinco días hábiles siguientes a la fecha en que se generen. 
 

(Lugar y fecha) 
Protesto lo necesario 

(Nombre y firma) 
 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO D 

 
Carta de nacionalidad mexicana y que es proveedor directo de los servicios solicitados por la Contratante de conformidad 
con el Artículo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 

 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
P R E S E N T E 
 
 
 
 
En cumplimiento a lo ordenado en el Artículo 35 del Reglamento la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada es de nacionalidad mexicana. 
 
 
ATENTAMENTE 
Nombre de la Empresa 
R.F.C. de la empresa 
El Representante Legal de la Empresa 
Nombre: Firma del Representante Legal 

  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO E 

 
Formato de carta en cumplimiento a lo ordenado por los Artículos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
P R E S E N T E 
 
 
En cumplimiento a lo ordenado por los Artículos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 
y para los efectos de presentar propuestas y en su caso, poder celebrar el CONTRATO, en relación a la LICITACIÓN PÚBLICA 
NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA., nos permitimos manifestarles, bajo protesta de decir verdad, que conocemos el contenido de los 
Artículos en cuestión, así como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se 
encuentran en ninguno de los supuestos que establecen los citados Artículos. 
 
 
ATENTAMENTE 
Nombre de la Empresa 
R.F.C. de la empresa 
El Representante Legal de la Empresa 
Nombre: Firma del Representante Legal 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO F 

 
Declaración de Integridad de conformidad con lo que señalan los Artículo 29 fracción IX de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 39 y 48 de su Reglamento 
 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 

 
Mediante este escrito hacemos constar que_______(Nombre del licitante)____________ en relación con la LICITACIÓN PÚBLICA 
NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA, bajo protesta de decir verdad que por sí mismos o a través de interpósita persona, nos 
abstendremos de adoptar conductas, para que los servidores públicos del Gobierno del Estado de Puebla, induzcan o alteren 
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas 
con relación a los demás participantes. 
 
 
ATENTAMENTE 
Nombre de la Empresa 
R.F.C. de la empresa 
El Representante Legal de la Empresa 
Nombre: Firma del Representante Legal 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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ANEXO G 

MANIFESTACIÓN DE PROVEEDOR 
Artículo 49 Fracción IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas 

 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
P r e s e n t e 
 
Me refiero al procedimiento de _________(3)________ No. ________(4) _______  por medio del cual se adjudicará el contrato 
correspondiente para la_______(5)_____________________, por una propuesta económica de $_____________(6) y una 
vigencia de _____________________(7). 
 
Al respecto y con fundamento en lo dispuesto en el Artículo 49 fracción IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas 
que señala “…Cerciorarse, antes de la celebración de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la enajenación de todo 
tipo de bienes, prestación de servicios de cualquier naturaleza o la contratación de obra pública o servicios relacionados con ésta, 
que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio 
público o, en su caso, que a pesar de desempeñarlo, con la formalización del contrato correspondiente no se actualiza un 
Conflicto de Interés...”, hago de su conocimiento que los socios y/o accionistas que ejercen control sobre la sociedad son los 
siguiente: 
 
1.-------------------(8)----------------------- 
2.---------------------------------------------- 
3.---------------------------------------------- 
 
En este tenor, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que conocemos el contenido del artículo citado, 
especificando que ninguna de las personas antes mencionadas desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público.  
 
A t e n t a m e n t e  
 
C. ________________________________ 
Nombre del Apoderado Legal (9) 

 
Instructivo de llenado 
 
Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado. 
 

1. Insertar membrete del proveedor 
2. Señalar la fecha de suscripción del documento. 
3. Precisar el procedimiento de contratación de que se trate (licitación pública o invitación a cuando menos tres proveedores). 
4. Indicar el número de procedimiento de contratación asignado por CompraNet. 
5. Objeto del contrato o pedido 
6. Monto de la propuesta económica 
7. Vigencia del contrato o pedido 
8. Nombre de cada uno de los socios y/o accionistas que ejercen control sobre la sociedad 
9. Nombre y firma autógrafa del apoderado legal del proveedor 

 
NOTA: El presente formato deberá presentarse en duplicado con firma autógrafa del proveedor. En caso de no presentarse 
antes de la firma del contrato o pedido, este no se formalizará por causas imputables al proveedor. 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO H 

 
Formato para la manifestación que deberán presentar los licitantes que participen en los procedimientos de contratación 
para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para fomentar la participación de las Micro, Pequeñas y 
Medianas empresas en los procedimientos de Adquisición y Arrendamiento de Bienes Muebles, así como la contratación 
del servicio que realicen las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal. 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, 
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PRESENTE 
 
Me refiero al procedimiento LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET 
______________________en el que mi representada, la empresa ____________(2)_________________ participa a través de la 
propuesta presentada. 
Sobre el particular y en los términos de lo previsto por los “lineamientos para fomentar la participación de las micro, pequeñas y 
medianas empresas en los procedimientos de adquisición y arrendamiento de bienes muebles así como la contratación, de servicios 
que realicen las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi 
representada pertenece al sector ____________(3)_______________ cuenta con _________(4)_____________empleados de 
planta registrados ante el IMSS y con _________(5)_____________personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales 
de mi representada es de __________(6)_____________ obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración 
anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa ________( 
7)_________, atendiendo a lo siguiente: 
 

Estratificación 

Tamaño 
(7) 

 

Sector 
(3) 

 

Rango de número de 
trabajadores 

(4) + (5) 

Rango de monto de 
ventas anuales 

(6) 

Tope máximo 
combinado* 

 

Micro Todas Hasta 10 Hasta $ 4.00 4.60 

Pequeña Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100.00 93.00 

Industria y 
Servicios 

Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100.00 95.00 

Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250.00 235.00 

Servicios Desde 51 hasta 100 

Industria Desde 51 hasta 250  Desde $100.01 hasta $250.00 250.00 

 
* Tope Máximo Combinado = (Trabajadores X 10% + (Ventas Anuales) X 90 %. 
(4) (5) El número de trabajadores será el que resulte de la sumatoria de los puntos (4) y (5) 
 
(7) El tamaño de la empresa se determinará a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula; Puntaje de la empresa = 
(número de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al tope Máximo Combinado 
de su categoría. 
Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es: 
____(8)_________ y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante (s) de los bienes que integran mi oferta, es 
(son): ______(9)_____________________(10)________________ 
PARA EL CASO DE LA GRANDES EMPRESAS, SE CONSIDERA A AQUELLOS NEGOCIOS QUE TIENEN DESDE 101 
HASTA 250 TRABAJADORES Y VENTAS ANUALES SUPERIORES A LOS 250 MILLONES DE PESOS. 
 
Firma del Representante Legal 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
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INSTRUCTIVO DEL ANEXO H PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACIÓN QUE DEBERÁN 
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR 
LA PARTICIPACIÓN DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIÓN 
Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASÍ COMO LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS 
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 

1 Señalar la fecha de suscripción del documento. 

2 Citar el nombre o razón social o denominación de la empresa. 

3 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios). 

4 Anotar el número de trabajadores de planta inscritos en el IMSS. 

5 En su caso anotar el número de personas subcontratadas. 

6 Señalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (m.d.p.), conforme al reporte de su ejercicio fiscal 
correspondiente a la última declaración anual de impuestos federales. 

7 Señalar con letra el tamaño de la empresa (Micro, Pequeña o Mediana), conforme a la formula anotada al pie del 
cuadro de estratificación). 

8 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante. 

9 Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisición de servicios y el licitante y fabricante sean personas 
distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante (s) de los servicios que integran la oferta. 

10 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante. 

 
Observaciones: 
Fuente: Decreto por el que se establece la estratificación de la Micros, Pequeñas y Medianas empresas, publicado el martes 30 de 
junio de 2009 en el Diario Oficial de la Federación. 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO I 

CORREO ELECTRÓNICO 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
P R E S E N T E 
 
 
En relación con la Convocatoria para la LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET 
LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A 
INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA, manifiesto que el correo electrónico de mi representada 
es: (indicar correo electrónico). 

 
 
 
 

 
ATENTAMENTE 
 
 
Nombre de la Empresa 
R.F.C. de la empresa 
El Representante Legal de la Empresa 
Nombre: Firma del Representante Legal 
 
 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 
 

ANEXO J 

 
Escrito de manifestación de interés en participar en el proceso de convocatoria de conformidad con el Artículo 33 Bis de 
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. (PERSONAS MORALES) 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
P R E S E N T E 

 

A nombre de (nombre del licitante), a quien represento, me permito manifestar el interés de participar en la  Convocatoria 

para “______________________________________” No. ________________, para lo cual me permito enlistar los siguientes 
datos generales: 
 

Registro Federal de Contribuyentes:  Tipo de MiPymes al que pertenece(opcional):  

Domicilio: 

Calle: Número: 

Colonia:  Alcaldía o Municipio:  

Código Postal: Entidad Federativa:  

Teléfonos (incluyendo clave Iada):  Fax:  

Correo electrónico: 

No. de la escritura pública en la que consta su Acta Constitutiva: Fecha: 

Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma: 

 

Relación de Accionistas: 

(Apellido Paterno) (Apellido Materno) Nombre 

   

Descripción del Objeto Social: 

 

Reformas al Acta Constitutiva: 

 

Nombre y Apellido(s) del Apoderado o Representante Legal: 

 

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades: 

Escritura Pública Número: Fecha: 

Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se otorgó: 

_______________________________________________ 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
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ANEXO J 

 
Escrito de manifestación de interés en participar en el proceso de convocatoria de conformidad con el Artículo 33 Bis de 
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. (PERSONAS FÍSICAS) 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, 
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD 
TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 
 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA 
DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
P R E S E N T E 
 
 
A nombre de (nombre del licitante), a quien represento, me permito manifestar el interés de participar en la Convocatoria 
para “_____________________________________” No.______________, para lo cual me permito enlistar los siguientes datos 
generales: 
 

Tipo de MiPymes al que pertenece(opcional):  

Registro Federal de Contribuyentes:  

Domicilio:  

Calle: 

Número exterior e interior en su caso:  

Colonia:  Alcaldía o Municipio:  

Código Postal: Entidad Federativa:  

Teléfonos (incluyendo clave Iada):  Fax:  

Correo electrónico: CURP: 

Descripción de su Actividad Empresarial, acompañado de constancia de inscripción del RFC: 

 

 
_______________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA  
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
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MEMBRETE DEL LICITANTE 

ANEXO K 

 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

 
 

Ante o a favor de: DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y 
FINANZAS 
 
 MODELO DE LA PÓLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL, EL 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE: SERVICIOS. 
(ENTIDADES) 
(Afianzadora o Aseguradora) 
Denominación social: __________. en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") 
Domicilio: __________________. 
Autorización del Gobierno Federal para operar: _________ (Número de oficio y fecha) 
Beneficiaria: 
Gobierno del Estado de Puebla a través de la Secretaría de Planeación y Finanzas, en lo sucesivo "la Beneficiaria". 
Domicilio: o. 
El medio electrónico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria": _______. 
Fiado (s): (En caso de proposición conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos) 
Nombre o denominación social: _____________________________. 
RFC: __________. 
Domicilio: _____________________________. (El mismo que aparezca en el contrato principal) 
Datos de la póliza: 
Número: _________________________. (Número asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora") 
Monto Afianzado: _________________. (Con letra y número, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado). 
Moneda: _________. 
Fecha de expedición: ______________. 
Obligación garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la Cláusula PRIMERA 
de la presente póliza de fianza. 
Naturaleza de las Obligaciones: ____ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato). 
Si es Divisible aplicará el siguiente texto: La obligación garantizada será divisible, por lo que, en caso de presentarse algún 
incumplimiento, se hará efectiva solo en la proporción correspondiente al incumplimiento de la obligación principal. 
Si es Indivisible aplicará el siguiente texto: La obligación garantizada será indivisible y en caso de presentarse algún incumplimiento 
se hará efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas. 
Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato": 
Número asignado por "la Contratante": _________________. 
Objeto: __________________________________________. 
Monto del Contrato: (Con número y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado) 
Moneda: _________________________________________. 
Fecha de suscripción: ______________________________. 
Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Pública o servicios relacionados con la misma). 
Obligación contractual para la garantía de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato) 
Procedimiento al que se sujetará la presente póliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el artículo 279 de la Ley de 
Instituciones de Seguros y de Fianzas. 
Competencia y Jurisdicción: Para todo lo relacionado con la presente póliza, el fiado, el fiador y cualesquier otro obligado, así como 
"la Beneficiaria", se someterán a la jurisdicción y competencia de los tribunales federales de ___________________ (precisar el 
lugar), renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razón de su domicilio o por cualquier otra causa. 
La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los artículos 48, fracción II y último párrafo, y artículo 49, fracción 
II, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y 103 de su Reglamento. 
Validación de la fianza en el portal de internet, dirección electrónica www.amig.org.mx 
(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora) 
CLÁUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARÁ LA PRESENTE PÓLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA PÚBLICA O 
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA. 
PRIMERA. - OBLIGACIÓN GARANTIZADA. 
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Esta póliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se refiere esta póliza y en 
sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el porcentaje de ampliación 
indicado en la cláusula siguiente, aún y cuando parte de las obligaciones se subcontraten. 
SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el monto de esta póliza, que es (con número 
y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el ____ % (señalar el porcentaje con letra) del valor del "Contrato". 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede modificar en el 
caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliación del monto del "Contrato" indicado en la carátula de 
esta póliza, siempre y cuando no se rebase el ___% de dicho monto. Previa notificación del fiado y cumplimiento de los requisitos 
legales, (la "Afianzadora" oNla "Aseguradora") emitirá el documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de 
hacer constar la referida ampliación, sin que se entienda que la obligación sea novada. 
En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior a los indicados, (la "Afianzadora" o la 
"Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos sin embargo, 
previa solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") podrá garantizar dicha diferencia y emitirá el documento 
modificatorio correspondiente. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que en caso de requerimiento, se compromete a pagar el monto total 
afianzado, siempre y cuando en el Contrato se haya estipulado que la obligación garantizada es indivisible; de estipularse que es 
divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagará de forma proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas. 
TERCERA. - INDEMNIZACIÓN POR MORA. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnización por mora que en su caso proceda de conformidad con 
el artículo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas. 
CUARTA. - VIGENCIA. 
La fianza permanecerá vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del "Contrato" 
y continuará vigente en caso de que "la Contratante" otorgue prórroga o espera al cumplimiento del "Contrato", en los términos de 
la siguiente cláusula. 
Asimismo, esta fianza permanecerá vigente durante la substanciación de todos los recursos legales, arbitrajes o juicios que se 
interpongan con origen en la obligación garantizada hasta que se pronuncie resolución definitiva de autoridad o tribunal competente 
que haya causado ejecutoria. 
De esta forma la vigencia de la fianza no podrá acotarse en razón del plazo establecido para cumplir la o las obligaciones 
contractuales. 
QUINTA. - PRÓRROGAS, ESPERAS O AMPLIACIÓN AL PLAZO DEL CONTRATO. 
En caso de que se prorrogue el plazo originalmente señalado o conceder esperas o convenios de ampliación de plazo para el 
cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dará aviso a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora"), la cual deberá 
emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes. 
(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligación a que esta póliza se refiere, aún en el caso de 
que se otorgue prórroga, espera o ampliación al fiado por parte de la "Contratante" para el cumplimiento total de las obligaciones 
que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extinción de fianza previsto en el artículo 179 de la Ley de Instituciones 
de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligación. 
SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSIÓN. 
Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspensión en los términos de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento y demás disposiciones aplicables, "la Contratante" 
deberá emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a petición del 
fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgará el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el artículo 166 de la 
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastará que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la 
Aseguradora") dichos documentos expedidos por "la Contratante". 
El aplazamiento derivado de la interposición de recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el plazo 
de ejecución inicialmente pactado, por lo que subsistirán inalterados los términos y condiciones originalmente previstos, 
entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formarán 
parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la póliza inicial. 
SÉPTIMA. - SUBJUDICIDAD. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizará el pago de la cantidad reclamada, bajo los términos estipulados en esta póliza de 
fianza, y, en su caso, la indemnización por mora de acuerdo a lo establecido en el artículo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros 
y de Fianzas, aun cuando la obligación se encuentre subjúdice, en virtud de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o 
tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspensión de su ejecución, ante dichas instancias. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") deberá comunicar a "la Beneficiaria" de la garantía, el otorgamiento de la suspensión al 
fiado, acompañándole las constancias respectivas que así lo acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de abstenerse 
del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme. 
OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICIÓN DE GARANTÍAS. 
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El coafianzamiento o yuxtaposición de garantías, no implicará novación de las obligaciones asumidas por (la "Afianzadora" o la 
"Aseguradora") por lo que subsistirá su responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumió en la presente 
póliza de fianza y en sus documentos modificatorios. 
NOVENA. - CANCELACIÓN DE LA FIANZA. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedará liberada de su obligación fiadora siempre ycuando "la Contratante" le comunique 
por escrito, por conducto del servidor público facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente garantía. 
El fiado podrá solicitar la cancelación de la fianza para lo cual deberá presentar a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") la constancia 
de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelación derivado del pago realizado por 
saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, deberá presentar el recibo de pago correspondiente. 
Esta fianza se cancelará cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el "Contrato", "la Contratante" 
haya calificado o revisado y aceptado la garantía exhibida por el fiado para responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes 
entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de los servicios prestados por el fiado, respecto del 
"Contrato" especificado en la carátula de la presente póliza y sus respectivos convenios modificatorios. 
DÉCIMA. - PROCEDIMIENTOS. 
(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el artículo 279 de la Ley de 
Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza. 
DÉCIMA PRIMERA. -RECLAMACIÓN 
"La Beneficiaria" podrá presentar la reclamación a que se refiere el artículo 279, de Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas 
en cualquier oficina, o sucursal de la Institución y ante cualquier apoderadoo representante de la misma. 
DÉCIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES. 
Será aplicable a esta póliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislación mercantil y a falta 
de disposición expresa el Código Civil Federal. 
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ANEXO L 

MODELO DE CONTRATO 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL  
CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE (Descripción) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL 
GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA, A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE ___________, REPRESENTADA POR C. 
__________________, EN SU CARÁCTER DE ______________, ASISTIDO EN ESTE ACTO POR LOS CC. ___________, EN 
SU CARÁCTER DE ______________ Y POR ______________, EN SU CARÁCTER DE _____________, TODOS ADSCRITOS 
A LA SECRETARÍA DE ____________, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARÁ COMO,  Y, POR LA OTRA 
PARTE, LA PERSONA MORAL DENOMINADA _______________ REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL C. 
_______________, EN SU CARÁCTER DE ____________, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ “EL 
PROVEEDOR”; Y CUANDO ACTÚEN DE FORMA CONJUNTA, SE LES DENOMINARÁ “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS 
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLÁUSULAS: 
 

DECLARACIONES 
 
1.  “LA CONTRATANTE” declara:  
 
1.1 Que, la Secretaría de ______________es una Dependencia de la Administración Pública del Gobierno del Estado de Puebla, 

de conformidad con lo que establecen los artículos _________ de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 
Puebla; ________________de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Puebla; 
______________________ del Reglamento Interior de la Secretaría de ___________.  

 
1.2 Que, su representante el C. _____________, en su carácter de _________________, acredita su personalidad con el 

nombramiento de fecha _______________ signado por la C. ______________ en su carácter de _____________________ 
y que cuenta con las facultades para suscribir el presente instrumento de conformidad con el Acuerdo Delegatorio de fecha 
_______________, signado por el C. __________, en su carácter de __________________. 

 
1.3 Que el C. ____________, en su carácter de _______________, acredita su personalidad mediante nombramiento signado por 

la C. ________________ en su carácter de _________________, de fecha __________________ y asiste en el presente 
instrumento. 

 
1.4 Que la C. ___________, en su carácter de ______________, acredita su personalidad mediante nombramiento de fecha 

_______________, signado por el C. _______________ en su carácter de _____________________. 
 
1.5 Que, la adjudicación del presente contrato se efectuó mediante el procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO) 

(COLOCAR NÚMERO DEL PROCEDIMIENTO) al amparo de lo establecido en los artículos 134 de la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos; (FUNDAMENTO) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público, “LAASSP”, y (ARTÍCULOS) de su Reglamento; así como se desprende del Acta de Fallo emitido por el Ciudadano 
____________, en su carácter de ___________________, de fecha _____________. 

 
1.6 Que, el Titular de _____________, será “EL ADMINISTRADOR” del presente Contrato, quien podrá solicitar a “EL 

PROVEEDOR” todos los datos e informes relacionados con los actos y obligaciones que emanen del presente instrumento 
legal, así como vigilar la correcta diligencia de “EL PROVEEDOR”, por otro lado, la Titular de _______________, será “LA 
VERIFICADORA” del Contrato, quien deberá supervisar que la prestación del servicio que se haya realizado en tiempo y 
forma, así como notificar de cualquier inconsistencia a “EL ADMINISTRADOR”. 

 
1.7 Que, “LA CONTRATANTE”, en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 25 y 45 fracción III de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público; 47 y 48 de la Ley de Presupuesto y Gasto Público Responsable del Estado 
de Puebla, cuenta con los recursos para cubrir las erogaciones que deriven del presente Contrato, de acuerdo al oficio de 
Autorización Presupuestaria número ___________, de fecha ___________, con folio _______, mediante el cual se solicita 
autorización presupuestaria para la contratación del “SERVICIO DE __________________”, con cargo a la clave 
presupuestaría número _________________, emitido por el C. __________, en su carácter de _______________________. 

 
1.8 Que se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el número __________. 
 
1.9 Que señala como domicilio, para los efectos legales correspondientes el ubicado en ______________. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 

 

Página 54 de 70 

  

 

11 oriente 2224 colonia Azcárate 

Puebla, Pue. C.P.72501 Tel. (222) 2 29 70 00  

info.sa@puebla.gob.mx | www.sa.puebla.gob.mx 

2. “EL PROVEEDOR” declara: 
 
2.1 Que, _______es una Sociedad _________, debidamente constituida de acuerdo a la legislación mexicana, como se 

desprende del Instrumento Público Número ___________, Volumen _________, de fecha ____________, otorgada ante la 
fe del Licenciado ________, titular de la Notaría Pública Número _________ de la ciudad de ____, e inscrita en el Registro 
Público de la Propiedad y del Comercio, bajo el Folio Mercantil Electrónico __________, de fecha __________. 

 
2.2 Que, el C. __________, en su carácter de __________, de la moral denominada _______________, ostenta su capacidad 

jurídica para contratar y obligarse a la ejecución y cumplimiento del objeto del presente Contrato, tal y como se acredita con 
el Instrumento Notarial número __________, Volumen ____________, de fecha ______________, otorgada ante la fe del 
Licenciado __________, titular de la Notaría Pública Número _______ de San Andrés Cholula, Puebla; asimismo, declara, 
bajo protesta de decir verdad que a la fecha de suscripción del presente instrumento, las facultades otorgadas por su 
representada, no le han sido modificadas, restringidas ni revocadas y que se identifica en este momento con Credencial para 
votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral con número de OCR ___________________. 

 
2.3 Que, dentro de su objeto social se encuentra entre otros; ______________. 
 
2.4 Que, su representada se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el número ____________. 
 
2.5 Que, acredita tener solvencia económica, financiera y técnica, lo que permite cumplir con las obligaciones requeridas por “LA 

CONTRATANTE”. 
 
2.6 Que, dispone de la organización, experiencia, personal capacitado y demás elementos técnicos, humanos y económicos 

necesarios para obligarse en términos del presente Contrato. 
 
2.7 Que, manifiesta bajo protesta de decir verdad, está al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en específico las 

previstas en el artículo 32-D del Código Fiscal Federal vigente, así como de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad 
social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del 
Seguro Social (IMSS); lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad 
Social en sentido positivo, emitidas por el SAT e IMSS, respectivamente, así como con la Constancia de Situación Fiscal en 
materia de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran 
vigentes y obran en el expediente respectivo. 

 
2.2 Que señala como domicilio, para los efectos legales correspondientes el ubicado en _____________. 
 
3. De “LAS PARTES”: 
 
3.1 Que se reconocen la capacidad y personalidad jurídica con que se ostentan y con la cual se celebran este Contrato, 

manifestando que no existe error, dolo, mala fe, ni cualquier otro vicio que afecte el consentimiento con que se celebra el 
mismo. 

 
3.2 Que es su voluntad celebrar el presente Contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, mismas que derivan del 

procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO), (COLOCAR NÚMERO DEL PROCEDIMIENTO). 
 
En mérito de lo anteriormente expuesto, “LAS PARTES” se someten a las siguientes: 

 
CLÁUSULAS 

 
PRIMERA. DEL OBJETO DEL CONTRATO. 
 
7.1 “EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA CONTRATANTE” la prestación del servicio de (Descripción), 
en los términos y condiciones establecidos en este contrato y sus anexos (NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman 
parte integrante del mismo.  
 
SEGUNDA. DE LOS MONTOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DEL CONTRATO. 
 
“LA CONTRATANTE” pagará a “EL PROVEEDOR” como contraprestación por los servicios objeto de este contrato, la cantidad 
mínima de (MONTO MÍNIMO TOTAL DEL CONTRATO) (Indicar la cantidad en letra) I.V.A. incluido y un monto máximo de (MONTO 
MÁXIMO TOTAL DEL CONTRATO) (Indicar la cantidad en letra), I.V.A. incluido; con dichos importes se podrá pagar a “EL 
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PROVEEDOR”, por todos los gastos originados o que se originen en cumplimiento del presente Contrato y estará en función a las 
necesidades de los montos mínimos y máximos durante la vigencia del presente instrumento. 
 
“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios unitarios fijos, por lo que el monto de 
estos no cambiará durante la vigencia del Contrato, no pudiendo incrementarlos, no obstante, las variaciones económicas en 
salarios mínimos, insumos, pasajes, cuotas, devaluación de la moneda, impactos inflacionarios, entre otros. En cuyo caso, dicho 
sobreprecio será absorbido por “EL PROVEEDOR”. 
 
“LA CONTRATANTE” solo está obligada a consumir el monto total mínimo ya que el monto total máximo está sujeto a sus 
necesidades de consumo y a la disponibilidad presupuestal respectiva. 
 
TERCERA. DEL ANTICIPO.  
 
Sólo en caso de que No se otorgue anticipo, mostrar el siguiente texto: 
 
Para el presente contrato “LA CONTRATANTE” no otorgará anticipo a “EL PROVEEDOR”. 
 
Sólo en caso de que se otorgue anticipo, mostrar lo siguiente: 
 
Se otorgarán a “EL PROVEEDOR” los siguientes anticipos, con la previa autorización del (SERVIDOR PUBLICO CON 
FACULTADES PARA AUTORIZAR ANTICIPO). 
 

ANTICIPO (PORCENTAJE DEL MONTO TOTAL) FECHA A OTORGAR ANTICIPO 

(COLOCAR EL % DE ANTICIPO) (FECHA EN QUE SE PAGARÁ ANTICIPO) 

Se agregarán tantos se hayan programado  

 
Asimismo, se estipula que la amortización de los anticipos se llevará a cabo ____ (señalar la forma en que se llevará a cabo su 
amortización) ____. 
 
CUARTA. DE LA FORMA DE PAGO.  
 
“LAS PARTES” en este acto convienen que el pago por la prestación de los servicios objeto del presente Contrato, se efectuará 

de la siguiente forma: 

 
I. Un pago equivalente a $_____, a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos 

progresivos), conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfacción del “EL ADMINISTRADOR” del 
contrato 

 
El pago se realizará en un plazo máximo de 20 (veinte) días naturales siguientes, contados a partir de la fecha en que sea 
entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrónica a “LA CONTRATANTE”, 
con la aprobación (firma) del Administrador del presente contrato.  

 
El cómputo del plazo para realizar el pago se contabilizará a partir del día hábil siguiente de la aceptación del CFDI o 

factura electrónica, y ésta reúna los requisitos fiscales que establece la legislación en la materia, el desglose de los 

servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya 

acompañada con la documentación soporte de la prestación de los servicios facturados.  

 
De conformidad con el artículo 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público, en caso de que el CFDI o factura electrónica entregado presente errores, el “EL ADMINISTRADOR” del presente 
contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) días hábiles siguientes de su recepción, indicará a “EL 
PROVEEDOR” las deficiencias que deberá corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciará en el momento en 
que “EL PROVEEDOR” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados. 

 
El tiempo que “EL PROVEEDOR” utilice para la corrección del CFDI y/o documentación soporte entregada, no se 
computará para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el artículo 51 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
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II. El CFDI o factura electrónica que emita “EL PROVEEDOR” deberán cumplir con todos los requisitos previstos en los 

artículos 29 y 29 A del Código Fiscal de la Federación y deberán expedirse con los siguientes datos: 

 

NOMBRE: ______________. 

R.F.C.: ________. 

DIRECCIÓN: _______________________.  

 
El CFDI o factura electrónica se deberá presentar desglosando el impuesto cuando aplique. 

 
III. Para efectos de trámite de pago, “EL PROVEEDOR” deberá ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuará la 

transferencia electrónica de pago, respecto de la cual deberá proporcionar toda la información y documentación que le 
sea requerida por “LA CONTRATANTE”, para efectos del pago.  

 
IV. El pago de la prestación de los servicios recibidos, quedará condicionado proporcionalmente al pago que  “EL 

PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas. 
 

V. Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estará a lo dispuesto por el artículo 51 párrafo tercero de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 
QUINTA. DEL LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS. 
 
La prestación de los servicios, se realizará conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA 
CONTRATANTE” en el (establecer el documento o anexo donde se encuentran dichos plazos, condiciones y entregables o en su 
defecto redactarlos, los cuales forman parte del presente contrato). 
 
Los servicios serán prestados en los domicilios señalados en el (establecer el documento o anexo donde se encuentran los 
domicilios, o en su defecto redactarlos) y fechas establecidas en el mismo;  
 
En los casos que derivado de la verificación se detecten defectos o discrepancias en la prestación del servicio o incumplimiento 
en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contará con un plazo de _________ para la reposición o corrección, 
contados a partir del momento de la notificación por correo electrónico y/o escrito, sin costo adicional para “LA CONTRATANTE”. 
 
SEXTA. DE LA VIGENCIA. 
 
“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato será del (COLOCAR FECHA DE INICIO) al (COLOCAR 
FECHA DE TÉRMINO DEL CONTRATO). 
 
SÉPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO. 
 
“LAS PARTES” están de acuerdo que la “LA CONTRATANTE” por razones fundadas y explícitas podrá ampliar el monto o la 
cantidad de los servicios, de conformidad con el artículo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos 
originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificación se formalizará 
mediante la celebración de un Convenio Modificatorio. 
 
“LA CONTRATANTE”, podrá ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique incremento del monto 
contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”. 
 
De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA CONTRATANTE”, se podrá modificar el plazo del 
presente instrumento jurídico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La modificación del plazo por 
caso fortuito o fuerza mayor podrá ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”. 
 
En los supuestos previstos en los dos párrafos anteriores, no procederá la aplicación de penas convencionales por atraso.  
 
Cualquier modificación al presente contrato deberá formalizarse por escrito, y deberá suscribirse por el servidor público de “LA 

CONTRATANTE” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR” realizará el 

ajuste respectivo de la garantía de cumplimiento, en términos del artículo 91 último párrafo del Reglamento de la Ley de 



 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y ADJUDICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRA 
PÚBLICA 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL 

GESALF-025-820/2023 COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023,  
PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 

 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE 
PUEBLA. 

 

Página 57 de 70 

  

 

11 oriente 2224 colonia Azcárate 

Puebla, Pue. C.P.72501 Tel. (222) 2 29 70 00  

info.sa@puebla.gob.mx | www.sa.puebla.gob.mx 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, salvo que por disposición legal se encuentre exceptuado de 

presentar garantía de cumplimiento. 

 
“LA CONTRATANTE” se abstendrá de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, 
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones más ventajosas a un proveedor comparadas 
con las establecidas originalmente. 
 
OCTAVA. DE LA GARANTÍA DE LOS SERVICIOS. 
 
EN CASO DE NO SELECCIONAR GARANTÍA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, MOSTRAR LO SIGUIENTE. 
 
Para la prestación de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” presente una garantía 
por la calidad de los servicios contratados. 
 
EN CASO DE SELECCIONAR GARANTÍA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, MOSTRAR LO SIGUIENTE. 
 
“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA CONTRATANTE” a entregar al inicio de la prestación del servicio, una garantía por la 
calidad de los servicios prestados, por (COLOCAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se constituirá (indicar la forma de 
garantizarla), pudiendo ser mediante la póliza de garantía, en términos de los artículos 77 y 78 de la Ley Federal de Protección al 
Consumidor. 
 
NOVENA. DE LA(S) GARANTÍA(S). 
 

A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 
 
Cuando se selecciona Garantía de cumplimiento del contrato mostrar: 
 
De conformidad con lo previsto en los artículos 48 fracción II, 49 fracción III de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público; 85 fracción III, y 103 de su Reglamento; y 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, “EL 
PROVEEDOR” se obliga a constituir una garantía la cual será indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones 
derivadas de este contrato, mediante fianza expedida por compañía afianzadora mexicana autorizada por la Comisión Nacional de 
Seguros y de Fianzas, a favor de la Secretaría de Planeación y Finanzas del Gobierno del Estado de Puebla, por un importe 
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato a cantidades máximas, I.V.A. incluido. Dicha fianza deberá ser 
entregada a “LA CONTRATANTE”, a más tardar dentro de los 10 (diez) días naturales posteriores a la firma del presente contrato. 
 
Cuando la garantía de cumplimiento se presente a través de una fianza, se deberá observar el “Modelo de póliza de fianza de 
Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones de carácter general publicadas en el Diario Oficial de la Federación, el 15 de abril 
de 2022, que se encuentra disponible en CompraNet. 
 
En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantía en el plazo establecido, “LA CONTRATANTE” podrá 
rescindir el contrato y dará vista al Órgano Interno de Control para que proceda en el ámbito de sus facultades. 
 
La garantía de cumplimiento no será considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PROVEEDOR”, derivada de sus 
obligaciones y garantías estipuladas en el presente instrumento jurídico, y no impedirá que “LA CONTRATANTE” reclame la 
indemnización por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantía de cumplimiento. 
 
En caso de incremento al monto del presente instrumento jurídico o modificación al plazo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar 
a “LA CONTRATANTE”, dentro de los 10 (diez días) naturales siguientes a la formalización del mismo, de conformidad con el 
último párrafo del artículo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, los 
documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulación de que se otorga de 
manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantía otorgada inicialmente. 
 
Una vez cumplidas las obligaciones a satisfacción, el servidor público facultado por “LA CONTRATANTE” procederá 
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dará inicio a los trámites para la 
cancelación de las garantías de anticipo y cumplimiento del contrato, lo que comunicará a “EL PROVEEDOR”. 
 
EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE 

 
B) DEL ANTICIPO 
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“EL PROVEEDOR” entregará a “LA CONTRATANTE”, a más tardar el (COLOCAR FECHA DE ENTREGA DE GARANTÍA DE 
ANTICIPO) y previamente a la entrega del anticipo una garantía constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s). 
 
El otorgamiento de anticipo, deberá garantizarse en los términos de los artículos 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público; 81 párrafo primero y fracción V de su Reglamento.  
 
Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor público facultado por “LA CONTRATANTE” procederá 
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligación contractual y dará inicio a los trámites para la 
cancelación de la garantía, lo que comunicará a “EL PROVEEDOR”. 
 
Cuando la garantía de anticipo se presente a través de una fianza, se deberá observar el “Modelo de póliza de fianza de Anticipo”, 
aprobado en las Disposiciones de carácter general publicadas en el Diario Oficial de la Federación, el 15 de abril de 2022, que se 
encuentra disponible en CompraNet. 
 
DÉCIMA. DE LAS OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”. 
 
Para el cumplimiento del objeto del presente Contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a: 
 

I. Prestar a “LA CONTRATANTE” los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el 
presente contrato y anexos respectivos. 
 

II. Asimismo “EL PROVEEDOR” se compromete a lo siguiente: 
a) (REQUISITAR CONFORME A LO SEÑALADO DENTRO DE BASES Y/O INVITACIÓN) 

 
III. Adoptar las medidas de seguridad necesarias para la prestación de los servicios objeto del presente contrato; 

 

IV. Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demás condiciones establecidas en el presente contrato y sus 
respectivos anexos. 
 

V. Asumir la responsabilidad de cualquier daño que llegue a ocasionar a “LA CONTRATANTE” o a terceros con motivo de 
la ejecución y cumplimiento del presente contrato. 

 
VI. Responsabilizarse de la honradez, buena conducta, eficiencia y absoluta discreción del personal que utilice en la 

prestación del servicio materia del presente Contrato; 
 

VII. Proporcionar el número de cuenta y CLABE a “LA CONTRATANTE” para el pago oportuno por la prestación del servicio 
materia del presente Contrato; 

 
VIII. Proporcionar la información que le sea requerida por la Secretaría de la Función Pública y el Órgano Interno de Control, 

de conformidad con el artículo 107 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público. 

 
DÉCIMA PRIMERA. DE LAS OBLIGACIONES DE “LA CONTRATANTE”. 
 
Para el cumplimiento del objeto del presente contrato “LA CONTRATANTE”, a través de “EL ADMINISTRADOR”, se obliga a: 

 
a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve a cabo en los términos convenidos la 

prestación de los servicios objeto del contrato. 
 

b) Pagar a “EL PROVEEDOR”, la cantidad señalada en la Cláusula Segunda por concepto de contraprestación, en los 
términos previstos en la Cláusula Cuarta, ambas del presente Instrumento; así como a las demás que deriven del presente 
Contrato. 
 

c) Aplicar las sanciones correspondientes en caso de atraso o incumplimiento sin justificación alguna, que marca la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
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d) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto de “EL ADMINISTRADOR” del Contrato, la constancia de cumplimiento 
de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfacción expresa de dicho servidor público 
para que se dé trámite a la cancelación de la garantía de cumplimiento del presente contrato. 
 

e) Dar seguimiento al cumplimiento del objeto del presente contrato; y 

 
f) Las demás que deriven del presente Contrato. 

 
DÉCIMA SEGUNDA. DE LAS PENAS CONVENCIONALES. 
 
“LA CONTRATANTE” tendrá la facultad de verificar, ya sea mediante personal adscrito al mismo o a través de terceros designados 
por él, si los servicios pactados en el presente contrato, se están suministrando por parte de “EL PROVEEDOR” en los términos 
acordados; “LA CONTRATANTE” podrá optar, en lugar de rescindir el presente contrato, por aplicar penas convencionales de 
conformidad con lo previsto por el artículo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, en caso 
de determinar que existen los siguientes eventos: 

 

I. Cuando “EL PROVEEDOR” se atrase en el inicio de la prestación de los servicios que está obligado a proporcionar a 
“LA CONTRATANTE” y que deriven de los servicios objeto del presente contrato, conforme a los términos y condiciones 
previstos en el Anexo (No.___) parte integral del presente contrato;  
 

II. Cuando “EL PROVEEDOR” derivado de la prestación de los servicios objeto del presente contrato, realice un servicio 
con diferentes características a las previstas en el Anexo (No.___) parte integral del presente contrato; y 
 

III. Cuando “EL PROVEEDOR”, derivado de la prestación de los servicios objeto del presente contrato, entregue un servicio 
con calidad inferior a la pactada conforme a lo previsto en el Anexo (No.___) parte integral del presente contrato. 

 
“LAS PARTES” convienen y aceptan en fijar como pena convencional la cantidad equivalente al ___%  del monto correspondiente 
a los servicios no iniciados o prestados del contrato, para el evento de incumplimiento previsto en la fracción I; en el entendido de 
que para el caso previsto en la fracción I, el porcentaje se aplicará por cada día natural de incumplimiento, contándose a partir del 
día siguiente de la fecha de entrega pactada, y tratándose de los supuestos previstos en las fracciones II y III, el porcentaje de la 
pena convencional se aplicará por evento, y será independiente de la aplicación de la penalización establecida en la fracción I por 
cada día natural de retraso hasta la correcta prestación del servicio descrito en el presente Instrumento. 
 

“EL ADMINISTRADOR” del contrato, notificará a “EL PROVEEDOR” por escrito o vía correo electrónico el cálculo de la pena 
convencional, dentro de los _(días)_____ posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligación de que se trate. 
 
El pago de los servicios quedará condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto 
de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLÁUSULA 
DÉCIMA NOVENA DE LA RESCISIÓN ADMINISTRATIVA, no procederá el cobro de dichas penas ni la contabilización de las 
mismas al hacer efectiva la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
El pago de la pena podrá efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrónico de Derechos, Productos y Aprovechamientos 
(DPA´s), a favor del Gobierno del Estado de Puebla a través de la Secretaría de Planeación y Finanzas; o bien, a través de un 
comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comúnmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el 
comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones jurídicas 
aplicables. 
 
El importe de la pena convencional, no podrá exceder el equivalente al monto total de la garantía de cumplimiento del contrato, y 
en el caso de no haberse requerido esta garantía, no deberá exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.  
 
Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentación de la garantía de cumplimiento, en los supuestos previsto en 
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, el monto máximo de las penas convencionales por atraso 
que se puede aplicar, será del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de 
conformidad con lo establecido en el tercer párrafo del artículo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público. 
 
Para el caso de contrataciones con campesinos o grupos urbanos marginados, como personas físicas o morales, al amparo del 

artículo 41 fracción XI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, el área contratante deberá 
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considerar que el monto máximo de las penas convencionales por atraso será del 10% (diez por ciento), conforme lo establecido 

en el artículo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público) 

 

Esta Cláusula se aplicará independientemente de las sanciones a que haya lugar en términos de los artículos 59, 60 fracciones III 

y IV, 61, 62, 63 y 64 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 
DÉCIMA TERCERA. DE LOS IMPUESTOS Y DERECHOS. 
 
Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestación de los servicios, objeto del presente contrato, serán 
pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no serán repercutidos a “LA CONTRATANTE”. 
 
“LA CONTRATANTE” sólo cubrirá, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos de 
la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes. 
 
DÉCIMA CUARTA. DE LA PROHIBICIÓN DE CESIÓN DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. 
 
“EL PROVEEDOR” no podrá ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, a favor de 
cualquier otra persona física o moral, con excepción de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberá contar con la conformidad 
previa y por escrito de “LA CONTRATANTE”. 
 
DÉCIMA QUINTA. DE LOS DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS. 
 
“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA CONTRATANTE”, a responder personal e ilimitadamente de los daños y perjuicios que 
pudiera causar a “LA CONTRATANTE”, o a terceros, si con motivo de la prestación de los servicios contratados infrinja derechos 
de autor, patentes y/o marcas registradas, de terceros u otro derecho inherentes a la propiedad intelectual, en tal virtud, “EL 
PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en ninguno de los supuestos de infracción 
administrativa y/o delito, establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley Federal de Protección de la Propiedad 
Industrial. 
 
En caso de que sobreviniera alguna reclamación en contra de “LA CONTRATANTE”, por cualquiera de las causas antes 
mencionadas, la única obligación de ésta será la de dar aviso en el domicilio previsto en este instrumento a “EL PROVEEDOR” 
para que éste, utilizando los medios correspondientes al caso, saque en paz y a salvo a “LA CONTRATANTE” de cualquier 
controversia, liberándole de toda responsabilidad de carácter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra índole. 
 
DÉCIMA SEXTA. DE LA CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES. 
 
“EL PROVEEDOR” acepta y reconoce que toda la información, datos o documentación, que le sea proporcionada por “LA 
CONTRATANTE ”, así como aquella a la que llegase a tener acceso con motivo del presente Instrumento jurídico, será considerada 
como confidencial, por lo que se obliga a mantener absoluta discreción y confidencialidad respecto de cualquier tipo de información, 
datos o documentación, así como a obligar a sus trabajadores y/o empleados a mantener en los mismos términos de discreción 
tales aspectos confidenciales y a no revelar a terceros el secreto profesional, la información comercial referente a los productos, 
marcas, patentes y/o secreto industrial de los que tengan o lleguen a tener conocimiento con motivo de la celebración del presente 
instrumento; datos personales; información patrimonial o de operación; misma que se considerará como confidencial en términos 
de lo dispuesto por los artículos 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública; 7 fracción XVII, 11 y 
134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla. 
 
El manejo de la información confidencial incluye para “EL PROVEEDOR”, de manera enunciativa más no limitativa, lo siguiente: 
 

I. La obligación de no divulgar la información confidencial a terceras personas sin el consentimiento por escrito de “LA 
CONTRATANTE”; 

 
II. La obligación de no usar la información confidencial para beneficio propio o de terceras personas, debiendo “EL 

PROVEEDOR” utilizarla exclusivamente con el propósito de cumplir con el presente instrumento jurídico, y 
 
III. La obligación de no llevar a cabo ninguna acción que pueda llegar a comprometer o poner en riesgo la información, 

datos o documentación, que le sea proporcionada por los trabajadores o por “LA CONTRATANTE”. 
 
El incumplimiento a lo dispuesto en la presente Cláusula por “EL PROVEEDOR”, dará lugar a la rescisión inmediata del presente 
instrumento jurídico; en el entendido de que los representantes legales, empleados, asesores y/o prestadores de servicios de “EL 
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PROVEEDOR” únicamente podrán hacer uso de la información contenida en este instrumento jurídico para el cumplimiento de 
sus funciones o deberes de distinta índole, sin que ello se entienda como una violación a la confidencialidad materia de esta 
cláusula. 
 
Para efectos de la presente cláusula, se considerará como información confidencial, toda aquella documentación e información 
de carácter industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas, métodos, 
procesos, formas de distribución, comercialización, formulas, técnicas, productos, maquinarias, mejoras, diseños, 
descubrimientos, estudios, compilaciones, programas de software, hardware, folletos, gráficas, o cualquier otro tipo de información, 
propiedad de “LA CONTRATANTE” a la que tenga acceso “EL PROVEEDOR”, misma que podrá constar en documentos, 
fórmulas, cintas magnéticas, documentos impresos, medios electrónicos de cualquier tipo, programas de computadora, diskettes, 
discos magnéticos, películas o cualquier otro material o instrumentos similares que retengan información técnica, financiera, de 
mercadotecnia, de análisis, compilaciones, estudios, gráficas, información contable, legal o de cualquier otro tipo. 
 
DÉCIMA SÉPTIMA. DE LA SUSPENSIÓN TEMPORAL DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS. 
 
Con fundamento en el artículo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 102 fracción II 
de su Reglamento, la “LA CONTRATANTE” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten 
imputables, podrá suspender la prestación de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL 
PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, así como, al pago de gastos no recuperables 
previa solicitud y acreditamiento. 

 
Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensión, el contrato podrá continuar produciendo todos sus 
efectos legales, si la “LA CONTRATANTE” así lo determina; y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la 
suspensión, se podrá iniciar la terminación anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la cláusula siguiente. 
 
DÉCIMA OCTAVA. TERMINACIÓN ANTICIPADA DEL CONTRATO 
 
“LA CONTRATANTE”, podrá terminar en forma anticipada el presente Contrato, de acuerdo con el artículo 54 Bis de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, en los siguientes casos: 
 

I. Cuando concurran razones de interés general; 
 
II. En caso de existir causas justificadas, que extingan la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente 

contratados o hagan imposible la continuación de la vigencia del mismo, y se demuestre que, en caso contrario, se 
causaría un daño o perjuicio grave al Estado; y 

 
III. Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolución de una 

inconformidad o intervención de oficio emitida por la Secretaría de la Función Pública. 
 

IV. Cuando no sea posible determinar la temporalidad de la suspensión a que se refiere la Cláusula anterior. 
 
Cuando “LA CONTRATANTE” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificará  a “EL PROVEEDOR” hasta 
con 30 (treinta) días naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se 
precisarán las razones o causas que dieron origen a la misma y pagará a “EL PROVEEDOR” la parte proporcional de los servicios 
prestados, así como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean 
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato, limitándose según 
corresponda a los conceptos establecidos en la fracción I del artículo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

 
DÉCIMA NOVENA. DE LA RESCISIÓN ADMINISTRATIVA. 
 
“LA CONTRATANTE” podrá en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato y hacer efectiva la fianza 
de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir 
a los tribunales competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa, más no limitativa, se entenderá por incumplimiento: 
 

a) La contravención a los términos pactados para la prestación de los servicios, establecidos en el presente contrato. 
b) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la relación contractual. 
c) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de “LA 

CONTRATANTE”. 
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d) Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestación de los servicios del presente contrato. 
e) Si no se realiza la prestación de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente contrato y sus 

respectivos anexos. 
f) Si no proporciona a los Órganos de Fiscalización, la información que le sea requerida con motivo de las auditorías, visitas 

e inspecciones que realicen. 
g) Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o análoga que afecte su patrimonio. 
h) Si no entrega dentro de los 10 (diez) días naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la garantía de 

cumplimiento del mismo. 
i) Si la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total de la garantía de cumplimiento 

del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento) del monto total de este contrato cuando no se haya requerido la garantía 
de cumplimiento;  

j) Si divulga, transfiere o utiliza la información que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del presente contrato, 
sin contar con la autorización de “LA CONTRATANTE”; 

k) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestación, información o documentación proporcionada para efecto del presente 
contrato; 

l) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el presente contrato y sus 
anexos o de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y su Reglamento. 

m) Cuando “EL PROVEEDOR” y/o su personal, impidan el desempeño normal de labores de “LA CONTRATANTE”; 
 
Para el caso de optar por la rescisión del contrato, “LA CONTRATANTE” comunicará por escrito a “EL PROVEEDOR” el 
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) días hábiles contados a partir del día siguiente de la 
notificación, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes. 
 
Transcurrido dicho término “LA CONTRATANTE”, en un plazo de 15 (quince) días hábiles siguientes, tomando en consideración 
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”, determinará de manera fundada y motivada dar o no por 
rescindido el contrato, y comunicará a “EL PROVEEDOR” dicha determinación dentro del citado plazo. 
 
Cuando se rescinda el contrato, se formulará el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar 
“LA CONTRATANTE” por concepto del contrato hasta el momento de rescisión, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.  
 
Iniciado un procedimiento de conciliación “LA CONTRATANTE” podrá suspender el trámite del procedimiento de rescisión. 
 
Si previamente a la determinación de dar por rescindido el contrato se realiza la prestación de los servicios, el procedimiento 
iniciado quedará sin efecto, previa aceptación y verificación de “LA CONTRATANTE” de que continúa vigente la necesidad de la 
prestación de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes. 
 
“LA CONTRATANTE” podrá determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la 
rescisión del mismo pudiera ocasionar algún daño o afectación a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA 
CONTRATANTE” elaborará un dictamen en el cual justifique que los impactos económicos o de operación que se ocasionarían 
con la rescisión del contrato resultarían más inconvenientes.  
  
De no rescindirse el contrato, “LA CONTRATANTE” establecerá con “EL PROVEEDOR”, otro plazo, que le permita subsanar el 
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio 
modificatorio que al efecto se celebre deberá atender a las condiciones previstas por los dos últimos párrafos del artículo 52 de la 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
 
No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el párrafo anterior, si se presenta de nueva 
cuenta el incumplimiento, “LA CONTRATANTE” quedará expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del 
contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan. 
 
Si se llevara a cabo la rescisión del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR” se le hubieran entregado pagos progresivos, 
éste deberá de reintegrarlos más los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el artículo 51 párrafo cuarto de la Ley 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  
 
Los intereses se calcularán sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computarán por días naturales desde la 
fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición de “LA CONTRATANTE”. 
 
VIGÉSIMA. DE LA RELACIÓN Y EXCLUSIÓN LABORAL. 
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“EL PROVEEDOR” acepta y reconoce expresamente que el personal que haya contratado o contrate para la prestación de los 
servicios amparados por el presente contrato, dependerán única y exclusivamente de “EL PROVEEDOR”, sin que se establezca 
ningún vínculo entre dicho personal y “LA CONTRATANTE”, quedando en consecuencia a cargo de “EL PROVEEDOR” todas 
las obligaciones patronales derivadas de las disposiciones y ordenamientos legales aplicables, provenientes de la utilización de 
dicho personal, por lo que se obliga a sacar en paz y a salvo a “LA CONTRATANTE” de cualquier reclamación que pudiera surgir 
por conflicto o motivo de carácter laboral, a quien por tal motivo no se le considerará patrón sustituto. De igual forma, “LAS 
PARTES” aceptan y reconocen que “LA CONTRATANTE” no tendrá ninguna relación de carácter civil, laboral o de cualquier 
índole con los empleados contratados por “EL PROVEEDOR” para la prestación de los servicios objeto del presente contrato. 
 
VIGÉSIMA PRIMERA. DE LAS DISCREPANCIAS. 
 
“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitación pública, la invitación a cuando menos 
tres personas, o la solicitud de cotización y el modelo de contrato, prevalecerá lo establecido en la convocatoria, invitación o 
solicitud respectiva, de conformidad con el artículo 81 fracción IV del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público. 
 
VIGÉSIMA SEGUNDA. DE LA CONCILIACIÓN. 
 
“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecución y cumplimiento del 
presente contrato podrán someterse al procedimiento de conciliación establecido en los artículos 77, 78 y 79 de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y 126 al 136 de su Reglamento. 
 
VIGÉSIMA TERCERA. DE LA LEGISLACIÓN APLICABLE. 
 
“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestación de los servicios objeto del presente contrato a todas y 
cada una de las cláusulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento; Código Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, 
Código Federal de Procedimientos Civiles, y demás normatividad aplicable. 
 
VIGÉSIMA CUARTA. DE LA JURISDICCIÓN Y TRIBUNALES COMPETENTES. 
 
“LAS PARTES” convienen que, para la interpretación y cumplimiento de este contrato, así como para lo no previsto en el mismo, 
se someterán a la jurisdicción y competencia de los Tribunales Federales en la Ciudad de Puebla, renunciando expresamente al 
fuero que pudiera corresponderles en razón de su domicilio actual o futuro. 
 

 
Leído el presente Contrato por “LAS PARTES” y conscientes de su contenido, alcance y fuerza legal, manifiestan que no existe 
error, dolo, mala fe, violencia o lesión que vicie su consentimiento, por lo que lo firman en cinco tantos en la “Cuatro Veces Heroica 
Puebla de Zaragoza”, a _________________. 
 

“LA CONTRATANTE”   “EL PROVEEDOR” 

 

 

 

 

   

   

____________________________ 
C.  

 
 
 

 
ASISTE A “LA CONTRATANTE” 

 
“EL ADMINISTRADOR” 

 
 
 

  ___________________________ 
C.  
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___________________________________ 

C.  
 

“LA VERIFICADORA” 
 

____________________________________ 
C.   

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN, CORRESPONDEN AL CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, CELEBRADO ENTRE EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE _________Y LA PERSONA MORAL DENOMINADA __________, EL _____________. 
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ANEXO N 

LISTA DE VERIFICACIÓN PARA RECIBIR PROPOSICIONES 

 
 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023 
COMPRANET LA-80-U88-921002997-N-50-2023, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE 
MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PUEBLA. 

FECHA:_______________________________ 
 

REFERENCIA 
EN LA 
CONVOCATO
RIA 

DESCRIPCIÓN ENTREGA 

SI NO 

3.1 

ANEXO C. Escrito del licitante elaborado en papel membretado, dirigido a la CONTRATANTE 
donde haga referencia al número de la presente Licitación, debidamente firmado (no rubricado) 
por el Representante Legal del licitante, en el que manifieste que cuenta con facultades 
suficientes para suscribir a nombre de su representada, las propuestas técnica y económica, 
de acuerdo como se detalla en el ANEXO C de esta convocatoria 

  

3.2 

ANEXO D. Escrito del licitante elaborado en papel membretado, dirigido a la CONTRATANTE 
donde haga referencia al número de la presente Licitación, debidamente firmado (no rubricado) 
por el Representante Legal del licitante, en el que manifieste, que su representada cumple con 
lo señalado en el Artículo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Sector Público relacionado con la nacionalidad mexicana de la empresa 

  

3.3 

ANEXO E. La declaración prevista en la Fracción VIII del Artículo 29 de la Ley y 48 de su 
Reglamento, elaborado en papel membretado, dirigido a la CONTRATANTE donde haga 
referencia al número de la presente Licitación, debidamente firmado (no rubricado) por el 
Representante Legal del licitante, en el que manifieste, que no se encuentran en los supuestos 
de los Artículos 50 y 60 de la LAASSP 

  

3.4 

ANEXO F. Escrito del licitante elaborado en papel membretado, dirigido a la CONTRATANTE 
donde haga referencia al número de la presente Licitación, debidamente firmado (no rubricado) 
por el Representante Legal del licitante, en el que manifieste, que por sí mismos o a través de 
interpósita persona, se abstendrán de adoptar conductas, para que los servidores públicos 
del Gobierno del Estado de Puebla, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, 
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con 
relación a los demás participantes. 

  

3.5 

ANEXO G. Escrito del licitante elaborado en papel membretado, dirigido a la CONTRATANTE 
donde haga referencia al número de la presente Licitación, debidamente firmado (no rubricado) 
por el Representante Legal del licitante, en el que manifieste, no encontrarse en el supuesto de 
conflicto de intereses, según con previsto en el artículo 49 Fracción IX de la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas 

  

3.63.63 ANEXO H. Escrito del licitante elaborado en papel membretado, dirigido a la CONTRATANTE 
donde haga referencia al número de la presente Licitación, debidamente firmado (no rubricado) 
por el Representante Legal del licitante, en el que indique la clasificación de su empresa, ya sea 
micro, pequeña, mediana, conforme a lo publicado en el Diario Oficial de la Federación del 30 
de junio de 2009, señalando en él, el número de empleados de planta. 

 

 

3.7.63.7 ANEXO I. Escrito en el que el Representante Legal del licitante indique la dirección de correo 
electrónico de su representada para recibir todo tipo de notificaciones. En caso de propuesta 
conjunta el mismo deberá ser presentado por cada uno de los integrantes que se encuentren 
agrupados en la propuesta 

 
 

.63.8 
ANEXO J. Escrito por el que se manifesta el interés de participar en el proceso de LICITACIÓN 
PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL GESALF-025-820/2023  COMPRANET LA-80-U88-
921002997-N-50-2023 

 
 

3.9 

 Documento vigente en el que conste, la opinión positiva respecto del cumplimiento de sus 
obligaciones fiscales. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el artículo 32 D del 
Código Fiscal de la Federación, regla 2.1.37 de la Resolución Miscelánea Fiscal para 2023, 
publicada en el Diario Oficial de la Federación. Deberá contener código QR legible que permita 
su verificación de autenticidad de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema 
correspondiente. En caso de propuesta conjunta el mismo deberá ser presentado por cada uno 
de los integrantes que se encuentren agrupados en la propuesta. 

 

 

3.10 
Copia de una identificación oficial vigente (se considerará como identificación oficial aquella 
que sea emitida por un Organismo Gubernamental, con excepción a la Cartilla del Servicio   
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REFERENCIA 
EN LA 
CONVOCATO
RIA 

DESCRIPCIÓN ENTREGA 

SI NO 

Militar Nacional) del representante legal que firma las propuestas, con fotografía y firma que se 
vea claramente. En caso de propuesta conjunta el mismo deberá ser presentado por cada uno 
de los integrantes que se encuentren agrupados en la propuesta.  

3.11 

El documento en el que conste la Opinión positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales 
en materia de Seguridad Social, el cual debe contener código QR legible que permita su 
verificación de autenticidad de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema correspondiente; 
así mismo, de conformidad con el ACUERDO número ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR 
dictado por el H. Consejo Técnico en sesión ordinaria de 27 de abril de 2022, por el que se 
aprobaron las Reglas de carácter general para la obtención de la Opinión de Cumplimiento de 
Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social, así como su Anexo Único, publicado el 
22 de septiembre de 2022,  los licitantes deberán considerar el cumplimiento de la regla séptima 
del Acuerdo mencionado. El documento en el que conste la opinión positiva de cumplimiento de 
obligaciones en materia de seguridad social deberá estar generado dentro de los cinco días 
hábiles previos a la presentación de su propuesta económica. 

 

 

3.12 

El documento vigente a la presentación y apertura de Propuestas Legales y Económicas en el 
que se emite la constancia sin adeudo sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales en materia 
de aportaciones patronales y entero de descuentos expedidos por el Instituto del Fondo 
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), en términos del artículo 32-D del 
Código Fiscal de la Federación y el acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federación el 
28 de junio de 2017. Deberá contener código QR legible que permita su verificación de 
autenticidad de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema correspondiente. 

 

 

3.13 

Conflicto de Interés  
Acuse del manifiesto en el que el licitante afirme o niegue los vínculos o relaciones de 
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o 
afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas con servidores públicos, con fecha 
de emisión posterior a la fecha de la Convocatoria. 
 
Este deberá ser tramitado en la página de internet 
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx de conformidad con lo establecido en los 
numerales 3, 4, 5 y 6 del Anexo Segundo del Protocolo de actuación en materia de 
contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y 
concesiones, emitido por la Secretaría de la Función Pública. 

 

  

3.14 ANEXO 4 En su caso, el convenio de participación conjunta firmado en términos de lo 
dispuesto en el artículo 34 tercer párrafo de la LAASSP y 44 de su Reglamento, en caso de 
que dos o más personas deseen presentar en forma conjunta sus Proposiciones. (para 
proposiciones conjuntas se considera INDISPENSABLE), 

  

4.1.- ANEXO 2 SUPERFICIES EDIFICOS UTP   
4.5. ANEXO A. PROPUESTA TÉCNICA    

4.5.1. 
ANEXO 5.- Los licitantes deberán indicar en su Propuesta Técnica la marca y/o nombre del 
fabricante, modelo del bien ofertado. En caso de que no aplique modelo, los licitantes deberán 
indicar NO APLICA.  

  

4.5.1.1. 

Los licitantes deberán incluir en su propuesta técnica en original o copia simple legible: folletos, 
catálogos o fichas técnicas con fotografías correspondientes a la marca y/o nombre del 
fabricante y en su caso modelo de los bienes que oferten (aplica para impermeabilizante, pintura 
y lámina para domo), en las que se señalen por escrito las características indicadas en la 
descripción de las partidas de los bienes ofertados que concuerden y cumplan con lo mínimo 
requerido, identificando y/o resaltando los mismos en color rojo y/o marca-textos, con la finalidad 
de identificar y comprobar las especificaciones solicitadas. Los documentos antes mencionados 
deberán presentarse en idioma español o con traducción simple al español, aclarando que no 
se aceptarán únicamente fotografías o imágenes sin descripción, así como folletos en medio 
electrónicos u hojas de especificaciones para referenciar toda la propuesta técnica. 

  

4.5.1.2 

Currículo en hoja membretada, debidamente firmada por la persona autorizada para ello y 
sellada, en el que indique su experiencia de 1 año en la prestación del servicio igual o similar 
al requerido, así mismo, deberán indicar que cuentan con conocimiento en mantenimiento de 
todo tipo de inmuebles e instalaciones, conforme al ANEXO A1. 

  

4.5.2 

 

Copia simple legible de la certificación ISO 14001:2015- SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 
para Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Inmuebles para el Sector Público y Privado. 

  

4.5.3 Presentar una relación en formato libre de mínimo tres servicios iguales o similares a los 
requeridos, que hayan sido efectuados durante el último año, la cual deberá contener: nombre, 
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REFERENCIA 
EN LA 
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 domicilio y teléfono del cliente, monto del servicio, así como indicar el destino (público o 
privado). 

4.5.4 
 

Escrito libre en hoja membretada, debidamente firmada por la persona autorizada para ello y 
sellada, donde indique un correo electrónico y número telefónico para cualquier aclaración, con 
atención las 24 horas del día de lunes a domingo. 

  

4.5.5 

 

Presentar en formato libre, currículo del personal, en el que indique su experiencia de 1 año en 
la prestación del servicio igual o similar al requerido, indicando en qué área o actividad tiene 
dicha experiencia, perfil profesional, deberán presentar copia simple legible de la constancia de 
competencias laborales DC-3 en trabajo de alturas, así como carta de recomendación con una 
antigüedad no mayor a 1 año en trabajos iguales o similares y adjuntar copia simple de su 
identificación oficial expedida por el Instituto Nacional Electoral conforme a lo siguiente: 
 
Para la partida 1, mínimo 27 personas para impermeabilización de las azoteas en loza y mínimo 
11 personas para impermeabilización en techos de lámina. 
Para la partida 2, mínimo 33 personas para aplicación de pintura. 
Para la partida 3, mínimo 10 personas para el mantenimiento al domo. 

  

4.5.6 

 

Escrito en hoja membretada, debidamente firmada por la persona autorizada para ello y sellada, 
donde se comprometa en caso de resultar adjudicado a lo siguiente: 
 
a) A realizar el servicio en el plazo y lugares señalados por la Requirente.  
 
b) A ser el único responsable de la relación laboral, pago oportuno de sus salarios, deslindando 
de cualquier responsabilidad a la Requirente y en ningún caso se considera a la Requirente 
como patrón sustituto o patrón solidario, responsabilizándose así por el personal que participe 
para la prestación del servicio. 
 
c) A garantizar el servicio durante la vigencia del contrato y hasta 12 meses posteriores a la 
prestación del servicio. 
 
d) A apegarse estrictamente a las características y especificaciones técnicas establecidas en la 
descripción del servicio. 
 
e) A contar con personal calificado, recursos financieros suficientes y equipo requerido de 
manera inmediata y permanente durante todo el periodo del servicio. 
 
f) A asumir la responsabilidad civil y cualquiera derivada de la relación jurídica generada, que 
en su caso se origine por daños ocasionados a la Requirente por dolo, negligencia o mala fe. 
 
g) A presentar los entregables en tiempo y forma de acuerdo a lo solicitado en la descripción 
del servicio y a entera satisfacción de la Requirente.  
 
h) A considerar el material necesario de acuerdo con lo solicitado en la descripción del servicio 
y a entera satisfacción de la Requirente.  
 
i) A realizar todas las actividades que considere necesarias y adecuadas para la prestación del 
servicio. 
 

  

4.5.7 

 

Escrito en hoja membretada, debidamente firmada por la persona autorizada para ello y sellada, 
donde se comprometan en caso de resultar adjudicado a lo siguiente: 
 
a) A que aceptan y reconocen que toda la información, datos o documentación, que le sea 
proporcionada por la Requirente, así como aquella a la que llegase a tener acceso, será 
considerada como confidencial, por lo que se obliga a mantener absoluta discreción y 
confidencialidad respecto de cualquier tipo de información, datos o documentación, así como a 
obligar a sus trabajadores y/o empleados, a mantener en los mismos términos de discreción 
tales aspectos confidenciales y a no divulgar a terceros la información, datos o documentación 
a los que pudieran llegar a tener acceso durante o con posterioridad al desarrollo y ejecución 
de los servicios objeto de la presente adjudicación y a la vigencia de la misma. 
 
b) A que el manejo de la información confidencial incluye, de manera enunciativa más no 
limitativa, lo siguiente: 
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I. La obligación de no divulgar la información confidencial a terceras personas sin el 
consentimiento por escrito de la Requirente; 
 
II. La obligación de no usar la información confidencial para beneficio propio o de terceras 
personas, debiendo el adjudicado utilizarla exclusivamente con el propósito de cumplir con el 
servicio encomendado, y 
 
III. La obligación de no llevar a cabo ninguna acción que pueda llegar a comprometer o poner 
en riesgo la información, datos o documentación, que le sea proporcionada por los trabajadores 
o por la Requirente. 

 
Para efectos del presente escrito, se considerará como información confidencial, toda aquella 
documentación e información de carácter industrial, comercial, operativa, contable, legal, 
financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos, formas de 
distribución, comercialización, fórmulas, técnicas, productos, maquinarias, mejoras, diseños, 
descubrimientos, estudios, compilaciones, programas de software, hardware, folletos, gráficas 
o cualquier otro tipo de información, propiedad de la Requirente a la que tenga acceso el 
adjudicado; misma que podrá constar en documentos, fórmulas, cintas magnéticas, 
documentos impresos, medios electrónicos de cualquier tipo, programas de computadora, 
disquetes, discos magnéticos, películas o cualquier otro material o instrumentos similares que 
retengan información técnica, financiera, de mercadotecnia, de análisis, compilaciones, 
estudios, gráficas, información contable, legal o de cualquier otro tipo. 

5.1.1 ANEXO B PROPUESTA ECONOMICA     

5.1.1.1 
Los licitantes deberán presentar su Propuesta Económica Anexo de precios unitarios conforme 
al ANEXO B1. 
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ANEXO N 

FORMATO PARA ENVIAR PREGUNTAS  

NOMBRE DEL LICITANTE: 
 

ACLARACIONES ADMINISTRATIVAS LEGALES 

1 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

2 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

3 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

 

ACLARACIONES TÉCNICAS 

1 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

2 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

3 

REFERENCIA  

PREGUNTA 
 
 
 

RESPUESTA  

 
 


